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PROCESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE
Guia No. 6 Marco Conceptual, Politicas Contables y soportes contables

e Denominacion del Programa de Formacion: Técnico en Contabilizacién de Operaciones Comerciales
y Financieras

e (Cddigo del Programa de Formacién: 123100- Versién 1

o Nombre del Proyecto: Creacién de una empresa didactica para aplicar criterios de reconocimiento y
medicion de los hechos econémicos. Cédigo 1971759

e Fase del Proyecto Fase Planeacidon: Estructurar la Empresa didactica, de acuerdo con
requerimientos contables, legales y administrativos.

e Actividad de Proyecto AP_3: Identificar la estructura administrativa, organizacional y tributaria del
ente econdmico segln normativa

e Actividad de Aprendizaje AA_6: Comprender el marco conceptual la historia de la contabilidad, los
criterios de reconocimiento y medicidn, asi como la elaboracién de las politicas contables y los
soportes contables de acuerdo con normativa.

e Competencia:
210303022 Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y normativa

e Resultado de Aprendizaje
210303022-1 Identificar la estructura empresarial, normativa laboral, Comercial, Contable Financiera
y Tributaria, de acuerdo con el tipo de organizacion

e Duracion de la Guia: 48 Horas un credito

2. PRESENTACION

Estimado Aprendiz:

La contabilidad es la ciencia interdisciplinaria por excelencia, no importa la actividad que se realice
(deportiva, en salud, artes, ingenieria etc.); personas y organizaciones necesitan medir y reconocer sus
hechos econémicos de forma oportuna y real para lograr una direccién y mejora continua en sus procesos.
Actualmente la contabilidad esta siendo regulada y se emiten estdndares internacionales para lograr que los
usuarios de la informacidn puedan consultar, analizar y evaluar no importa donde se encuentren o el idioma
que hablen. La globalizaciéon es una realidad y aunque para algunos estos cambios generan crisis, lo
importante es poder visualizar las oportunidades que la profesién contable brinda.

Querido aprendiz lo invitamos a definir un plan de trabajo, en el que estime tiempos, recursos, trabajo
colaborativo y evidencias de aprendizaje necesarias para lograr el éxito en su proceso de formaciény en su
propésito de vida.
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3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

3.1 Actividades de Reflexion inicial
Duracion de la actividad: 1 hora (12 minutos trabajo independiente — 48 minutos trabajo directo)

3.1.1 Sin realizar una busqueda previa, elabore una historia de
media pdgina donde explique cémo considera usted que
se llevd el control de los recursos en civilizaciones como la
Egipcia o la Maya, y que aspectos de estos se han
incorporado hasta la actualidad.

3.1.2 Indague con sus padres acerca de las siguientes preguntas
y elabore una respuesta para cada una, posteriormente
socialicela con su grupo de trabajo:

e iCOmo controlan los ingresos y gastos familiares?

e Si en algin momento necesitan saber cuanto han
gastado en el afio ¢Tienen una forma de determinarlo?

e (iCon que frecuencia planean los gastos familiares?

e (Hacen asignacion de dinero a rubros especificos (Ejemplo salud, educacién, vivienda) o solo pagan
lo que va llegando?

e (Conservan facturas, recibos, cotizaciones etc., de pagos realizados en su casa? ¢Cuales?

Imagen No. 1

Recuerde conservar las anteriores actividades resueltas dentro de su portafolio de evidencias y esté
atento a la retroalimentacion de su instructor a las actividades antes planteadas.

3.2 Actividades de contextualizacidn e identificacion de conocimientos necesarios para el aprendizaje
Duracion de la actividad: 2 horas (24 minutos trabajo independiente — 96 minutos trabajo directo)

Estimado aprendiz:

Tenga presente que su formacion profesional integral en el SENA es por proyectos, por lo tanto, lo
invitamos a que realice y aplique en su proyecto “Creacidon de una empresa didactica para aplicar
criterios de reconocimiento y medicion de los hechos econémicos” los diferentes conocimientos
tedricos y practicos que se proponen en esta guia, la cual tiene como objetivo bridarle las herramientas
que le permiten conocer y comprender los fundamentos contables que enmarcan todo el desarrollo
del proyecto formativo.

Para lograrlo, iniciaremos con distinguir la importancia que reviste este tema dentro de su proyecto
formativo y para ello realice las siguientes actividades de forma individual y posteriormente
socialicelas con el grupo de trabajo que su instructor definid, para finalmente compartir las principales
ideas con el resto del grupo bajo la orientacién de su Tutor.

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica

GFPI-F-019 VO3



7 /lqa

3.2.1 Observe los videos “Historia animada de la contabilidad” e “Historia de la contabilidad en
Colombia” de su material de apoyo. En el ambiente de formacién y en grupos de maximo 3
aprendices desarrollen las siguientes actividades que debe ser socializada con su instructor.

e Elaboren una linea de tiempo de la historia de la contabilidad en Colombia, desde sus origenes hasta
la actualidad. A continuacidn, se presentan algunos ejemplos de lineas de tiempos encontrados en el
internet.

Imagen 2
e Establezca dos diferencias entre la historia de la contabilidad en el mundo vy |a historia de la contabilidad
en Colombia.
e Cada aprendiz aportard dos cualidades que creen debe tener los profesionales en el area de
contabilidad.

Recuerde tener las anteriores actividades resueltas dentro de su portafolio de evidencias y esté atento a
la retroalimentacion de su instructor a las actividades antes planteadas.

Biblioteca virtual SENA Ingrese a la base de datos SENA. Puede acceder a\
colecciones de libros, revistas, articulos, indices bibliograficos, resimenes y
tesis en texto completo en inglés y espafiol, que pueden ser consultadas sde

la red del SENA.

http://biblioteca.sena.edu.co/ dar clic en bases de datos y puede acceder a: e-
brary, Gale, Galé Cengage Learning, Océano para administracion, Knovel,
Océano universitas P&M, Proquest

J

3.3. Actividades de apropiacion del conocimiento (Conceptualizacién y Teorizacion)
Duracion de la actividad: 26 horas (312 minutos trabajo independiente — 1.248 minutos trabajo directo)

Querido aprendiz, ya que ahora puede reconocer la importancia que reviste el contenido de esta guia, lo
invitamos a construir conocimiento alrededor de ella en colaboracidn de su instructor, por medio del
desarrollo de las siguientes actividades de forma individual y desescolarizada:

www.sena.edu.co
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3.3.1. Lea de forma desescolarizada el capitulo 3 “Partida Doble y la Ecuacidon Patrimonial”, del texto
“Contabilidad Universitaria”, Editorial Mc Graw Hill, ingresando al Sistema Nacional de Bibliotecas SENA, base
de datos e-book, Finalmente de forma individual elabore un esquema grafico (infografia), con apoyo en las
TIC’s, el cual contenga los siguientes aspectos de la contabilidad basica:

e Partida doble

e Estructura del PUC (clase, cuenta, subcuenta, cuenta auxiliar)

e (lasificacion de las cuentas (reales o histéricas y nominales o transitorias)
e Elementos de los estados financieros, naturaleza y dindmica.

e Ecuacién contable

e Ciclo contable.

3.3.2. Lea detenidamente la presentaciéon en power point disponible en su material de apoyo, denominada
“4. SENA Marco conceptual- Cualidades-hipdtesis-elementos estados financieros”, y el documento PDF
denominado “6. Marco_conceptual_financiera2014 completo”, el instructor organizara grupos de trabajo de
tres personas que realizaran un mapa mental con los siguientes aspectos, utilizando la herramienta
“Mindomo”:

Link tutorial Mindomo: https://youtu.be/{T8cueGYcms

e Propdsitos de la informacidn contable de propésito general e

e Alcance i

e Principio de Devengo L»/

e Cualidades y caracteristicas de la informacidn contable A ==
e Hipodtesis Fundamental :

e Elementos de los estados financieros - - ;

e Criterios medicion

3.3.3. Aprendiz, de forma individual y desescolarizada elabore el cuadro que se muestra a continuacién
donde relacione las NIIF, NIC y las secciones de las NIIF para Pymes vigentes.

NIIF NICY NIIF PARA PYMES

NIIF Nombre NIC Nombre Seccion NIIF Nombre
Pymes
NIIF 1 Adopcién por Primera | NIC1 | Presentacién de Seccion 1 Pequefias y
Vez de las Normas Estados medianas
Internacionales de Financieros empresas
Elemento | Naturaleza | Estado Definicion bajo | Criterios de
EF (Clase) | y dindmica | Financiero al | NIIF y Ejemplo Reconocimiento
que pertenece

www.sena.edu.co
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Informacion
Financiera

3.3.4. Realicelalectura de forma desescolarizada e individual del pdf “Adopcidn de normas internacionales

de contabilidad en Colombia” de las paginas 3 a 5 y observe la siguiente imagen:

ORGANISMOS DE NORIVIALIZACION Y REGULACION

NACIONALES INTERNACIONALES

PROCESO DE ARIVIONIZACION (SECTOR

Contaduria RCP Gobierno [ )
P— INTERNATIONAL
Senaral Comtnbilicad Empresas pressamanicy e~
Nacional Publi Fede AN ' THES Racional h
ublic= estatales de Contadores

I ( NIC
Min Hacienda NIIF Sector INTERNATIONAL FINANTIAL
i commonea privado I PR NIIF
emer SoARD ™
Consejo Técnico (Comité Normas Informacian

Contaduria Publica.

Financiera)

Luego, con la informacién obtenida complete la informacidn solicitada en el siguiente cuadro:

ENTIDAD FUNCION

Contaduria General Nacional

Ministerio de Hacienda

Ministerio de Comercio

Consejo Técnico Contaduria Publica

Superintendencias

IASB International Accounting
Standards Board

3.3.5.

Consulte la ley 1314 de 2009 y los decretos reglamentarios 3019, 3022, 3023, 3024, de forma
desescolarizada y liste en la siguiente tabla los requisitos que deben cumplir las empresas para
clasificarse en los grupos 1, 2, y 3.

RFOLIISITOS CI ASIFICACION GRLIPOS 1 2 Y 3

Requisitos Grupo 1 Requisitos Grupo 2 Requisitos Grupo 3

www.sena.edu.co
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3.3.6. Lea el capitulo 1 Objetivo de la informacién financiera con propdsito general, pdf disponible en su
material de apoyo nombrado como “Marco-Conceptual - 2018”. Con su grupo de estudio elabore un
cuadro sinéptico donde presente: Definicion del objetivo de la informacién contable, utilidad y
limitaciones de la informacidn financiera, cambios en los recursos econémicos y en los derechos de
los acreedores, rendimiento financiero reflejado por la contabilidad de acumulacién (o devengo),
rendimiento financiero reflejado por los flujos de efectivo pasados, cambios en los recursos

econdmicos y en los derechos que no proceden del rendimiento financiero.

3.3.7. De manera desescolarizada realice la lectura del Capitulo cuarto -Los Elementos de los Estados
Financieros “Marco-Conceptual - 2018” con su grupo de compafieros complete el siguiente cuadro
con la definicidn y criterios de medicion (capitulo 6 del documento):

ELEMENTOS DE LOS ESTADOS FINANCIEROS

Elemento

Definicion

Criterios de medicion

Activo

Pasivo

Patrimonio

Ingreso

Gatos

Una vez definido cada uno de los elementos de los estados financieros, realice dos ejemplos para cada unoy

pldsmelo en la siguiente tabla:

EJEMPLOS

Elemento

Ejemplo 1

Ejemplo 2

Activo

Pasivo

Patrimonio

Ingreso

Gatos

Aprendiz, Conociendo la normativa que establece los procesos contables, ahora es momento de
identificar los titulos valores y soportes contables que aportan al cumplimiento de la ley, para ello es
importante realizar las siguientes actividades que le ayudaran a soportar la informacion de su proyecto

formativo.

www.sena.edu.co
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3.8. Consulte de manera desescolarizada en paginas web, bibliotecas virtuales o en alguna otra que este
a su alcance y de respuesta:

a. Definicidn, diferencia y semejanzas entre: titulo valor, documentos comerciales, soportes
contables y soporte no contable.- Desarrdllelo en un cuadro comparativo

b. Clasificacion de los distintos documentos teniendo en cuenta diferentes criterios (contables-no
contables; internos-externos; quien compra-quien vende; salida dinero-entrada dinero, sin
movimiento de dinero; etc.). Desarrdllelo en una matriz.

3.9. Con su grupo de estudio de forma desescolarizada consulte la normativa y complete la informacion
solicitada para cada item.
e De acuerdo al cédigo de comercio “Capitulo I” establezca las siguientes diferencias:
Titulos valores Definicion Fleanee o Requisitos Clasificacion
finalidad
] ] ] ]
I I I [
] ] ] ]
I [ I I
] ] ] ]
I I I I

e FEstatuto tributario — facturacion

o

Lea los siguientes articulos 615, 616-1, 616-2, 616-3 (art 309 de la ley 1819 de 2016), 617,
618, 618-2, 619, 652, 652-1, 653 y 657. Luego, disefie |la estructura de una factura y explique
sus partes

e Decreto 2649 de 1993 Asientos contables, soportes y comprobantes de contabilidad

O O 0O O O O O O 0 O O

Articulos 56, 123 y 124. El instructor le indicara la fecha en la cual su grupo de estudio
presentara los siguientes documentos, puede tomar como referencia el texto de contabilidad
universitaria de Lucy Coral y Emma Gudifo-Unidad 05 (Disponible en Biblioteca) o cualquier
otro que este a su alcance.

Recibo de Caja, extracto bancario.

Comprobante de ingreso y Comprobante de Egreso.
Comprobantes de consignacidn bancaria — transferencia
Chequeras.

Notas créditos y Notas Débitos

Facturas de Venta, Factura de Compra y Factura Electrdnica.
Cheques, pagares, letras de cambio.

Tarjeta de Kardex

Cotizacidon y pedidos

Orden de compra, Remisiones.

Notas de Contabilidad y Comprobantes de Contabilidad o de Diario

www.sena.edu.co
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o Y demas que indique su instructor
Recuerde: Leer y estar atentos a la intervencién de su instructor, en donde dara la explicacién de

la clasificacion de los soportes contables

Su instructor explicara

e ley 1231 del 2008 — “Por la cual se unifica la factura como titulo valor como mecanismo de
financiacién para el micro, pequeiio y mediano empresario...”

e Resolucion 8934 del 2014 de la Superintendencia de Industria y Comercio — “Por la cual se establecen
las directrices en materia de gestién documental y organizacién de archivos...”

De forma magistral el instructor presentara un
ejemplo por cada uno de los criterios de
medicidn. Asi mismo seleccionara
aleatoriamente algunos aprendices para que
presenten las actividades desarrolladas.
Este atento a tomar apuntes y presentar sus

inquietudes

-

Imagen No.3

3.4. Actividades de transferencia del conocimiento.
Duracion de la actividad: 15 horas (180 minutos trabajo independiente — 720 minutos trabajo directo)
Felicitaciones estimado aprendiz:

Luego de haber construido saber, en conjunto con sus companeros e instructor, es momento que
demuestres todo lo que ha asimilado acerca de esta Guia.

Por tanto, desarrolle el taller practico propuesto por su instructor y consérvelo dentro de su
portafolio de evidencias. Este atento a la estrategia de revisién y valoracion que plantee su
instructor.

www.sena.edu.co
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4. ACTIVIDADES DE EVALUACION

Duracion de la actividad: 4 horas (1 evidencia de conocimiento, 1 hora evidencia desempefio, 2 horas

evidencia de producto)

Evidencias de Aprendizaje

Criterios de Evaluacion

Técnicas e Instrumentos de
Evaluacion

Evidencias de Conocimiento :

conceptos basicos de la
contabilidad, como: partida
doble, estructura del PUC,
clasificacidon de las cuentas,
Elementos de los estados
financieros, naturalezay
dindmica, ecuacién contable, ciclo
contable, titulos valores, soportes
contables y comprobantes de
contabilidad

Evidencias de Desempefio:

Presenta las actividades
relacionadas con el marco
conceptual y los soportes y
comprobantes de contabilidad

Evidencias de Producto:

Taller aplicado al proyecto
formativo Guia No. 6 Marco
Conceptual, Politicas Contables y
soportes contables

e Define el marco conceptual
contable y financiero, de
acuerdo con normativa.

e Clasifica los soportes
contables del ente econdmico,
segun normativa

® Reconoce principios de
medicién segun la necesidad
del proceso y normativa.

e Reconoce los titulos valores, y
documentos contables segln
normativa.

o |dentifica requisitos legales
de los soportes contables y
titulos valores en las
transacciones comerciales,
segln normativa.

e |dentifica la estructura
contable, de acuerdo con los
requerimientos de la
organizacion.

Conocimiento Instrumento:
Cuestionario

Técnica: Formulacion de
preguntas

Desempeifio:
Técnica: Observacion sistematica

Instrumento: lista de chequeo de
desempefio

Producto:

Técnica: Observacion del
producto

Instrumento: lista de chequeo de
producto del proyecto formativo

5. GLOSARIO DE TERMINOS

Ciclo contable: Es el periodo de tiempo en el que una sociedad realiza de forma sistematica y cronolégica el
registro contable de una forma fiable y reflejando la imagen fiel de la actividad. Normalmente un ciclo
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contable es de un afio. En cuanto a registros, hacemos referencia a entradas en el libro diario, comprobantes
financieros, hasta la preparacién de los Estados financieros

Marco conceptual: Es el soporte doctrinal y tedrico de la normativa contable, que inspira las reglas de
valoracién y presentacion de la informacién econdmico-financiera y se orienta al suministro de informacidn
util para la toma de decisiones econdmicas de los usuarios». Mar, M. (2010)

Materialidad: Es una cualidad de la relevancia, que refleja la importancia de una partida, y esa se mide
dependiendo si su omisidn o expresidn inadecuada puede influir en la toma de decisiones de los usuarios.

Medicion: Es el proceso de determinacion de los valores monetarios por los que se reconocen y llevan
contablemente los elementos de los estados financieros, para su inclusion en el estado de situacion
financiera o en el estado de resultados integral. Para realizarla es necesaria la seleccion de una base o método
particular de medicién (criterio de medicién). Mantilla. (2009.

Objetividad: El principio de objetividad obliga a todos los profesionales de la contabilidad a no comprometer
su juicio profesional o empresarial a causa de prejuicios, conflicto de intereses o influencia indebida de
terceros.

Politica contable: Son los principios, bases, acuerdos, reglas y procedimientos especificos adoptados por la
entidad en la elaboracidn y presentacidn de sus estados financieros.

Relevante: es capaz de influir en las decisiones tomadas por los usuarios. La informacién puede ser capaz de
influir en una decisién incluso si algunos usuarios eligen no aprovecharla o ya son conocedores de ella por
otras fuentes. Mantilla, S. (2018)
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Link: https://www.youtube.com/watch?v=6rCvQRYccWA
Link tutorial Mindomo: https://youtu.be/jT8cueGYcms

v’ Biblioteca virtual SENA Ingrese a la base de datos SENA. Puede acceder a colecciones de libros,
revistas, articulos, indices bibliograficos, resimenes y tesis en texto completo en inglés y espafiol, que
pueden ser consultadas desde la red del SENA.

v' http://biblioteca.sena.edu.co/ dar clic en bases de datos y puede acceder a: e-brary, Gale, Galé
Cengage Learning, Océano para administracién, Knovel, Océano universitas P&M, Proquest

Imagen 1. https://mpinto.cl/index.php/2020/01/16/modificacion-de-horario-del-pago-rural-de-pensiones-

y-subsidios-en-nuestra-comuna/ consultado mayo 2020

Imagen 2. https://sites.google.com/site/ewbquestsobrecambioseneltiempo/proceso/la-linea-del-tiempo
consultado abril 2020

Imagen 3. https://www.freepik.es/fotos-vectores-gratis/mujer-periodista consultado mayo 2020

7. CONTROL DEL DOCUMENTO

Nombre Cargo Dependencia Fecha

Autor (es) Fernan Alonso Cardona | Instructor Coordinacidn Contabilidad, | Diciembre
finanzas e Impuestos. CSF - | 2019
Distrito Capital

Jasbleidy Contreras Instructora Coordinacion Contabilidad, | Mayo 2020
Beltran finanzas e Impuestos. CSF -

Distrito Capital
Diana Mireya Cortes roa | Instructora Coordinacion Contabilidad, | Mayo 2020

finanzas e Impuestos. CSF -
Distrito Capital

Verificadores Instructor Septiembre

Gerardo Alfonso . .
Regional Cundinamarca 2020

Técnicos Jiménez Bernal
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Juan Pablo Rios Instructor ) . . Septiembre
Rodriguez Regional Antioquia 2020
Juliana Maria Osorio Instructor . Septiembre
Ramirez Regional Valle 2020
Jairo Alberto Jiménez Instructor Regional Valle Septiembre
Benavidez 2020
José Manuel Montero Instructor Regional Boyaca Septiembre
Yanquen 2020
Alba Gisela Araque Instructor Regional Cdcuta Septiembre
Orozco 2020
) ) i Instructor ) Septiembre
Alejandra Arias Durdn Regional Santander
2020
Blanca Yaneth Murallas | Coordinadora Regional Santander Septiembre
Bueno Académica 2020
Revision Jasbleidy Contreras Instructora Coordinacion Contabilidad, | Septiembre
Beltran finanzas e Impuestos. CSF- | 2020
Distrito Capital
Revision y | Jorge Enrique Coordinador Coordinacion Contabilidad, | Septiembre
Aprobacion Cifuentes Bolafios Académico finanzas e Impuestos. 2020
CSF - Distrito Capital
8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar Unicamente si realiza ajustes a la guia)
Nombre Cargo Dependencia Fecha Razén del
Cambio

Autor (es)
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PLANTILLA TALLER Version: 03

Denominacion:

TALLER No 6 “Marco Conceptual, Politicas Contables y soportes
contables”

Nombre y codigo del
Programa de formacion:

Técnico en Contabilizacién de Operaciones Comerciales y
Financieras 123100- Version 1

Identificacion del taller

Guia de aprendizaje No. 6 Marco Conceptual, Politicas
Contables y soportes contables

Fase Planeacidn: Estructurar la Empresa didactica, de acuerdo
con requerimientos contables, legales y administrativos.
Actividad de Proyecto AP_3: Identificar Ia

administrativa, organizacional y tributaria del ente econdmico

estructura

segln normativa

Actividad de Aprendizaje AA_6: Comprender el marco conceptual
la historia de la contabilidad, los criterios de reconocimiento y
medicion, asi como la elaboracidn de las politicas contables y los

soportes contables de acuerdo con normativa.
Resultado de Aprendizaje
210303022-1 Identificar la estructura empresarial, normativa

laboral, Comercial, Contable Financiera y Tributaria, de acuerdo
con el tipo de organizacidn

Duracién estimada horas y
fecha de entrega:

15 Horas (180 minutos trabajo independiente — 720 minutos
trabajo directo)

Fecha

Estrategias didacticas
activa

Se aplicaran estrategias de: Estudio de caso, Trabajo colaborativo,
Exposicidn.

Modalidad del trabajo:

Presencial y desescolarizada

Ambiente de formacioén:

Ambiente convencional dotado en Centro de formacidon o movil y
ambiente taller dotado de equipos de cdmputo, herramientas
ofimaticas, aplicativos, recursos de papeleria, formatos,
marcadores, borradores para el desarrollo de la formacién de
acuerdo a la regidén (urbana o rural)

Materiales de formacion:

Consumible:

- Elementos de papeleria.

Devolutivo:

- Tablero, Computadores, Sillas, Televisor, Mesas

- Elementos de conectividad y medios audiovisuales
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I PRESENTACION

Después de haber realizar las actividades enunciadas en la guia 6, Dentro de los procesos
contables es importante implementar esos conocimientos, en las operaciones de la empresa
segun el desarrollo de su actividad econémica encaminando a identificar la importancia de
los documentos que debe tener la empresa como soporte de cada una de las transacciones
que realice la empresa. jDemuestre sus habilidades!

I, OBJETIVO(S)

e Elaborar los documentos contables, no contables y extracontables
¢ Diligenciar los documentos y titulos valores de su proyecto

CLASIFICACION DE LOS DOCUMENTOS

DOCUMENTOS

DOCUMENTOS B
CONTABLES

NO CONTABLES

I

Contienen informacion sobre una
transaccién , pero no se utilizan
para su contabilizacion.

> "~ DOCUMENTOS J

Utilizados en los procesos
contables y registrados por su
aérea respectiva

Factura, consignacién, recibo de caja, Remisiones, cotizacion, contratos,
nota debito, crédito, comprobante de solicitud de crédito, —
egreso e ingreso,

Imagen Tomada de: http://losdocumentosylacomunicacion.blogspot.com/2013/11/clases-de-documentos-
empresariales.html consultado en mayo 2020

Il DESCRIPCION DEL TALLER
Las actividades propuestas en este taller se deben desarrollar en grupo de proyecto

formativo y seran incluidas en el portafolio de evidencias de cada integrante, en el respectivo
medio tecnoldgico acordado.


http://losdocumentosylacomunicacion.blogspot.com/2013/11/clases-de-documentos-empresariales.html%20consultado%20en%20mayo%202020
http://losdocumentosylacomunicacion.blogspot.com/2013/11/clases-de-documentos-empresariales.html%20consultado%20en%20mayo%202020
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Actividad 1

Disefie los soportes de contabilidad y los instrumentos de titulo valor que requiere su
empresa. Algunos de ellos pueden ser: comprobantes de egreso, ingreso, recibos de caja,
notas débito y crédito, consignaciones, cheque, y demas documentos que su proyecto
necesite, teniendo en cuenta los requerimientos normativos de cada de cada uno.

Actividad 2

De acuerdo con los conocimientos adquiridos hasta el momento, soportar cada una de las
transacciones planteadas en el Taller de la Guia No. 4 teniendo en cuenta los valores
asignados por su grupo de proyecto en dicha actividad.

V. EVIDENCIAS O ENTREGABLES ASOCIADOS AL TALLER
Para el desarrollo de este taller es necesario que el proyecto este adelantando y cumpla
con la pertinencia de las actividades propuestas hasta la guia 5

e Disefio de los documentos contables, soportes y titulos valores que su
proyecto empresa requiera.

e Soportes y reconocimiento de la constitucién de su proyecto empresa (revisar
la guia de aprendizaje) y demés reconocimientos (registros contables)

ACTIVIDAD COLABORATIVA 1: Lee concienzudamente la siguiente sintesis conceptual, socializala
con tus comparieros y orientador

SINTESIS CONCEPTUAL No.1 LA EMPRESA'Y LA CONTABILIDAD

CONCEPTO DE EMPRESA: Es toda actividad organizada para la produccién, transformacion,
circulacién, administracion, custodia de bienes o la prestacién de servicios. Dicha actividad se realiza
a través de uno o mas establecimientos de comercio.

CLASIFICACION GENERAL DE LAS EMPRESAS: Las empresas se clasifican dependiendo del punto de vista.

DE ACUERDO AL OBJETIVO
Con animo de lucro
Personas naturales
Persona juridica
Sociedades Comerciales
Instituciones del sector financiero y asegurador
Instituciones del mercado de valores
Instituciones del mercado cambiario
Empresas Unipersonales
Sin animo de lucro
Sector cooperativo
Cajas de compensacion

OOVYO "= = ®0O0Yy



@
SENA

7AV SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 5
PLANTILLA TALLER Version: 03

Mas trabajo

Fondos de empleados
Asociaciones mutuales
Sindicatos
Fundaciones

Otras
Sociedades de Hecho
Consorcios
Uniones temporales

O O Oy OO OO

DE ACUERDO AL NUMERO DE PROPIETARIOS
. Individuales
. Sociales

DE ACUERDO CON AL ACTIVIDAD:

. Agropecuarias
. Mineras

. Industriales

. Comerciales

. De servicios.

DE ACUERDO A LA PROCEDENCIA DEL CAPITAL

. Privadas
. Oficiales o Publicas
. De economia mixta

DE ACUERDO AL TAMANO - CLASIFICACION MIPYMES LEY 590 DE 2.000
MICROEMPRESA: Menos de 10 empleados y activos inferiores a 501 SMLV
PEQUENA: Entre 11 y 50 trabajadores y activos entre 501 a 5.000 SMLV
MEDIANA: Entre 51 y 200 trabajadores y activos entre 5.001 a 15.000
(Compara la anterior clasificacion con la seccion 1 de la NIIF para Pymes)

CUANDO UNA EMPRESA PRESENTA COMBINACION DE FACTORES PREVALECE LOS ACTIVOS.

CLASES DE SOCIEDADES.

a) Colectiva

b) Empresa asociativa de trabajo

c) Limitada

d) Anénima

e) En comandita simple

f) En comandita por acciones.

0) El sector solidario.

h) S.A.S Sociedad Anénima Simplificada.

La NIIF para las PYMES

P9 EI IASB también desarrolla y publica una norma separada que pretende que se aplique a los estados financieros con
propésito de informacién general y otros tipos de informacion financiera de entidades que en muchos paises son
conocidas

4
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por diferentes nombres como pequefias y medianas entidades (PYMES), entidades privadas y entidades sin obligacion
publica de rendir cuentas. Esa norma es la Norma Internacional de Informacién Financiera para Pequefias y Medianas
Entidades (NIIF para las PYMES).

Alcance pretendido de esta NIIF
1.1 Se pretende que la NIIF para las PYMES se utilice por las pequefias y medianas entidades (PYMES). Esta seccion
describe las caracteristicas de las PYMES.

Descripcién de las pequefias y medianas entidades

1.2 Las pequefias y medianas entidades son entidades que:

(a) no tienen obligacion publica de rendir cuentas, y

(b) publican estados financieros con proposito de informacion general para usuarios externos. Son ejemplos de
usuarios externos los propietarios que no estan implicados en la gestion del negocio, los acreedores actuales o
potenciales y las agencias de calificacion crediticia.

1.3 Una entidad tiene obligacion publica de rendir cuentas si:

(a) sus instrumentos de deuda o de patrimonio se negocian en un mercado publico o estan en proceso de emitir estos
instrumentos para negociarse en un mercado publico (ya sea una bolsa de valores nacional o extranjera, o un mercado
fuera de la bolsa de valores, incluyendo mercados locales o regionales), o

(b) una de sus principales actividades es mantener activos en calidad de fiduciaria para un amplio grupo de terceros.
Este suele ser el caso de los bancos, las cooperativas de crédito, las compafiias de seguros, los intermediarios de bolsa,
los fondos de inversion y los bancos de inversién. 1.4 Es posible que algunas entidades mantengan activos en calidad
de fiduciaria para un amplio grupo de terceros porque mantienen y gestionan recursos financieros que les han confiado
clientes o miembros que no estan implicados en la gestién de la entidad. Sin embargo, si lo hacen por motivos
secundarios a la actividad principal (como podria ser el caso, por ejemplo, de las agencias de viajes o

inmobiliarias, los colegios, las organizaciones no lucrativas, las cooperativas que requieran el pago de un deposito
nominal para la afiliacién y los vendedores que reciban el pago con anterioridad a la entrega de articulos o servicios
como las compafias que prestan servicios publicos), esto no las convierte en entidades con obligacion publica de rendir
cuentas.

1.5 Si una entidad que tiene obligacién publica de rendir cuentas utiliza esta NIIF, sus estados financieros no se
describiran como en conformidad con la NIIF para las PYMES, aunque la legislacién o regulacion de la jurisdiccion
permita o requiera que esta NIIF se utilice por entidades con obligacion publica de rendir cuentas.

1.6 No se prohibe a una subsidiaria cuya controladora utilice las NIIF completas, o que forme parte de un grupo
consolidado que utilice las NIIF completas, utilizar esta NIIF en sus propios estados financieros si dicha subsidiaria no
tiene obligacién publica de rendir cuentas por si misma. Si sus estados financieros se describen como en conformidad
con la NIIF para las PYMES, debe cumplir con todas las disposiciones de esta NIIF.

https://www.youtube.com/watch?v=7UECb-V96Rc

CUADRO SINOPTICO OBLIGACIONES DE LOS EMPRESARIOS

> COMERCIALES

> TRIBUTARIAS

> LABORALES

1. Obligaciones Comerciales

1.1 Constitucién legal de las empresas sociales


https://www.youtube.com/watch?v=7UECb-V96Rc
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1.2 Inscripcion de las empresas y establecimientos en el Registro mercantil
1.3 Inscripcidn de los actos, Libros y documentos ante Camara de Comercio.
1.4 Certificado de Uso de suelos expedido por Planeacion Municipal
15 Matricula de Industria y Comercio ante Tesoreria Municipal,
1.6 Patente de sanidad expedida por la secretaria de salud Publica
1.7 Certificado de cuerpo de bomberos
1.8 Paz y salvo SAYCO Y ACINPRO
1.9 Conservar con arreglo a ley, la correspondencia y demas documentos relacionados con sus negocios
y actividades.
1.10 Obligaciones de los empresarios respecto a la inscripcion y renovacion.
1.11 Llevar contabilidad conforme a las normas de general aceptacion en Colombia
2. Obligaciones Tributarias

2.1 Inscripcion en el RUT y asignacion del NIT.

2.2 Asumir responsabilidades de acuerdo a las obligaciones tributarias contraidas con la Nacion.

2.3 De acuerdo al Régimen de Renta y Calidad de contribuyente, Presentar declaracion de renta y pagar
el impuesto de renta y complementarios en las fechas indicadas

2.4 De acuerdo al Régimen de Renta y Calidad de contribuyente retener o no el impuesto y Presentar y
pagar las respectivas declaraciones.

2.5 De acuerdo al Régimen de Impuesto a las Ventas, Facturar o no el impuesto y Presentar declaracion.
2.6 Presentar declaracién de Industria y Comercio y pagar el Impuesto.

2.7 dependiendo de la calidad de contribuyente realizar las respectivas retenciones de los impuestos de
IVA, Renta, ICA y Remesas.

2.8 Suministrar la informacion solicitada por la DIAN

2.9 Suministrar la informacion Tributaria y Financiera en Medios Magnéticos.

2.10 Llevar contabilidad conforme a las normas de general aceptacion en Colombia

3. Obligaciones Laborales

3.1 Afiliacién de todos sus trabajadores al sistema integral de Seguridad Social

3.2 Afiliacién de todos sus trabajadores a la Caja de compensacion familiar

3.3 Suministrar dotacién de vestido y calzado de trabajo

3.4 Aportar a las entidades de seguridad social las cotizaciones sobre salarios y los aportes parafiscales
3.5 Pagar la remuneracién pactada, liquidando los recargos, horas extras y demas pagos laborales.

3.6 Retener y consignar la retencion en la fuente sobre pagos laborales

3.7 Conceder las vacaciones correspondientes una vez al afio.

3.8 Liquidar y pagar las Prestaciones Sociales de ley.

3.9 Consignar las cesantias de los Trabajadores a los fondos de cesantias.

3.10 Contabilizar la Némina de trabajadores y Aprovisionar las prestaciones Sociales

https://www.youtube.com/watch?v=qs72Xk9HxT4

CONCEPTO BASICO DE CONTABILIDAD (INFORMACION FINANCIERA segun NIIF)

Es la ciencia y técnica que ensefia a recopilar, clasificar y registrar de una forma sistematica y estructural, las
operaciones mercantiles realizadas por una empresa, con el fin de producir informes, que analizados e
interpretados, permitan planear, controlar y tomar decisiones sobre la actividad de la empresa.
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Ahora la contabilidad no esta centrada solamente en el registro contable de las operaciones ni tampoco en la
obtencién de Estados Financieros, sino en la calidad de la Informacién Financiera.

En la actualidad se requiere que la informacion contenida en los Estados Financieros sea Util en el proceso de
toma de decisiones.  Qué sea util?, si... y ¢ Cuando es util?

Es util cuando la informacién contenida en los Estados Financieros presenta razonablemente las transacciones y
demas sucesos de una entidad, es decir, es fidedigna, representa lo que trata de representar, por lo tanto se puede
confiar en esa informacion a la hora de tomar decisiones.

Como se observa, la contabilidad se identifica como una herramienta de gestion empresarial, que resume las
actividades econémicas de una entidad a través de Estados Financieros para tomar decisiones efectivas.

Entonces podemos consolidar una definicion de Contabilidad (Informacion financiera), asi:

Es la ciencia y técnica que ensefia a recopilar, clasificar y registrar de una forma sisteméticay
estructural, las operaciones econémicas realizadas por una empresa, con el fin de producir
informes de Calidad, utiles y razonables, que representan la realidad de la organizaciéon en un
100% y que estos informes analizados e interpretados, permitan planear, controlar y tomar
decisiones sobre la actividad de la empresa.

LA TECNICA CONTABLE

El registro de los hechos econdémicos se realizan en unos formatos llamados CUENTAS, las cuentas se clasifican
en:

CUENTAS DE BALANCE O REALES: Son las cuentas reales representadas en valores (las propiedades,
las deudas, el capital)

1. ACTIVOS: Representa todos los bienes y derechos apreciables en dinero, de propiedad del la empresa.

2. PASIVOS: Representa todas las obligaciones contraidas por la empresa para su cancelacion en el futuro.

3. PATRIMONIO: Diferencia matemética entre el activo y el pasivo.

CUENTAS DE RESULTADO, TRANSITORIAS O NOMINALES: Llamadas también de resultado porque la
final del ejercicio contable dan a conocer las utilidades, y son transitorias porque se cancelan al final del

periodo.

4. INGRESOS: Son los valores que recibe la empresa cuando realiza una venta o presta un servicio con el fin de
obtener una ganancia.

5. GASTO: Son los pagos por servicios y elementos que la empresa necesita para su funcionamiento.
6. COSTO DE VENTAS: Representa el valor de adquisicion de los articulos destinados a la venta.

7. COSTO DE PRTODUCCION: Representa el valor de produccién de los articulos para la venta.
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CUENTAS DE ORDEN: Agrupa las cuentas que reflejan hechos o circunstancias de los cuales se pueden
generar derechos u obligaciones afectando la estructura financiera de la organizacion.

8. DEUDORAS: Las cuentas que reflejan hechos o circunstancias de los cuales se pueden generar derechos
afectando la estructura financiera de la organizacion.

9. ACREEDORAS: las cuentas que reflejan hechos o circunstancias de los cuales se pueden generar obligaciones
afectando la estructura financiera de la organizacion.

Definiciones segin NIIF
Situacion financiera

2.15 La situacion financiera de una entidad es la relacion entre los activos, los pasivos y el patrimonio en una fecha
concreta, tal como se presenta en el estado de situacion financiera. Estos se definen como sigue:

(a) Un activo es un recurso controlado por la entidad como resultado de sucesos pasados, del que la entidad espera
obtener, en el futuro, beneficios econémicos.

(b) Un pasivo es una obligacion presente de la entidad, surgida a raiz de sucesos pasados, al vencimiento de la cual,
espera desprenderse de recursos que incorporan beneficios econémicos.

(c) Patrimonio es la parte residual de los activos de la entidad, una vez deducidos todos sus pasivos.

2.16 Es posible que algunas partidas que cumplen la definicién de activo o pasivo no se reconozcan como activos o
como pasivos en el estado de situacion financiera porque no satisfacen el criterio de reconocimiento establecido en los
parrafos

2.27 a 2.32. En patrticular, la expectativa de que los beneficios econdmicos futuros fluirdn a una entidad o desde ella,
debe ser suficientemente certera como para cumplir el criterio de probabilidad antes de que se reconozca un activo o un
pasivo.

Activos

2.17 Los beneficios econémicos futuros de un activo son su potencial para contribuir directa o indirectamente, a los flujos
de efectivo y de equivalentes al efectivo de la entidad. Esos flujos de efectivo pueden proceder de la utilizacion del
activo o de su disposicion.

2.18 Muchos activos, como por ejemplo las propiedades, planta y equipo, son elementos tangibles. Sin embargo, la
tangibilidad no es esencial para la existencia del activo. Algunos activos son intangibles.

2.19 Al determinar la existencia de un activo, el derecho de propiedad no es esencial. Asi, por ejemplo, una propiedad
mantenida en arrendamiento es un activo si la entidad controla los beneficios que se espera que fluyan de la propiedad.

Pasivos

2.20 Una caracteristica esencial de un pasivo es que la entidad tiene una obligacién presente de actuar de una forma
determinada. La obligacién puede ser una obligacion legal o una obligacién implicita. Una obligacién legal es exigible
legalmente como consecuencia de la ejecucién de un contrato vinculante o de una norma legal. Una obligacion implicita
es aquélla que se deriva de las actuaciones de la entidad, cuando:

(a) debido a un patrén establecido de comportamiento en el pasado, a politicas de la entidad que son de dominio publico
0 a una declaracion actual suficientemente especifica, la entidad haya puesto de manifiesto ante terceros que esta
dispuesta a aceptar cierto tipo de responsabilidades; y

(b) como consecuencia de lo anterior, la entidad haya creado una expectativa valida, ante aquellos terceros con los que
debe cumplir sus compromisos o responsabilidades.

2.21 La cancelacion de una obligacion presente implica habitualmente el pago de efectivo, la transferencia de otros
activos, la prestacion de servicios, la sustitucion de esa obligacién por otra o la conversion de la obligacion en patrimonio.
Una obligacién puede cancelarse también por otros medios, tales como la renuncia o la pérdida de los derechos por
parte del acreedor.

8
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Patrimonio

2.22 El Patrimonio es el residuo de los activos reconocidos menos los pasivos reconocidos. Se puede subclasificar en
el estado de situacion financiera. Por ejemplo, en una sociedad por acciones, las subclasificaciones pueden incluir
fondos aportados por los accionistas, las ganancias acumuladas y ganancias o pérdidas reconocidas directamente en
patrimonio.

Rendimiento

2.23 Rendimiento es la relacion entre los ingresos y los gastos de una entidad durante un periodo sobre el que se
informa. Esta NIIF permite a las entidades presentar el rendimiento en un Unico estado financiero (un estado del
resultado integral) o en dos estados financieros (un estado de resultados y un estado del resultado integral). El
resultado integral total y el resultado se usan a menudo como

medidas de rendimiento, o como la base de otras medidas, tales como el retorno de la inversion o las ganancias por
accion. Los ingresos y los gastos se definen como sigue:

(a) Ingresos son los incrementos en los beneficios econdémicos, producidos a lo largo del periodo sobre el que se
informa, en forma de entradas o incrementos de valor de los activos, o bien como decrementos de las obligaciones, que
dan como resultado aumentos del patrimonio, distintas de las relacionadas con las aportaciones de inversores de
patrimonio.

(b) Gastos son los decrementos en los beneficios econémicos, producidos a lo largo del periodo sobre el que se informa,
en forma de salidas o disminuciones del valor de los activos, o bien por la generacién o aumento de los pasivos, que
dan como resultado decrementos en el patrimonio, distintos de los relacionados con las distribuciones realizadas a los
inversores de patrimonio.

2.24 El reconocimiento de los ingresos y los gastos se deriva directamente del reconocimiento y la medicion de activos
y pasivos. Las condiciones para el reconocimiento de ingresos y gastos son objeto de discusion en los parrafos 2.27 a
2.32.

Ingresos

2.25 La definicion de ingresos incluye tanto a los ingresos de actividades ordinarias como a las ganancias.

(a) Los ingresos de actividades ordinarias surgen en el curso de las actividades ordinarias de una entidad y adoptan
una gran variedad de nombres, tales como ventas, comisiones, intereses, dividendos, regalias y alquileres.

(b) Ganancias son otras partidas que satisfacen la definicion de ingresos pero que no son ingresos de actividades
ordinarias. Cuando las ganancias se reconocen en el estado del resultado integral, es usual presentarlas por separado,
puesto que el conocimiento de las mismas es Util para la toma de decisiones econémicas.

Gastos

2.26 La definicion de gastos incluye tanto las pérdidas como los gastos que surgen en las actividades ordinarias de la
entidad.

(a) Los gastos que surgen de la actividad ordinaria incluyen, por ejemplo, el costo de las ventas, los salarios y la
depreciaciéon. Usualmente, toman la forma de una salida o disminucion del valor de los activos, tales como efectivo y
equivalentes al efectivo, inventarios o propiedades, planta y equipo.

(b) Las pérdidas son otras partidas que cumplen la definicion de gastos y que pueden surgir en el curso de las
actividades ordinarias de la entidad. Si las pérdidas se reconocen en el estado del resultado integral, habitualmente se
presentan por separado, puesto que el conocimiento de las mismas es Util para la toma de decisiones econémicas.

ACTIVIDAD COLABORATIVA 3: En un cuadro comparativo escribe los conceptos de las primeras
6 clases de cuentas, segun decreto 26 49 (texto anterior) y la Seccién 2 de la NIIF para PYMES.

ESTRUCTURA PLAN DE CUENTAS (NIVELES)

CLASE: Primer digito X
GRUPO: Los dos primeros digitos. XX
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CUENTA: Los cuatro primeros digitos. XXXX
SUBCUENTA: Los seis primeros digitos. XXXXXX
AUXILIARES: Con siete y mas digitos. XXXXXXXX
LAS CLASES Y GRUPOS
1 ACTIVO 2 PASIVO 3 PATRIMONIO
11 EFECTIVO 21 OBLIGACIONES FIN | 31 CAPITAL SOCIAL
12 INVERSIONES 22 PROVEEDORES 32 SUPERAVIT
13 DEUDORES 23 CUENTAS X PAG 33 RESERVAS
14 INVENTARIOS 24 IMPUESTOS 34 REVALORIZACION
15 PROPIEDAD 25 OBLIG. LAB. 35 DIVIDENDOS PAR.
16 INTANGIBLES 26 ESTIMADOS 36 RESULTADO DE EJ.
37 EJER ANTERIORES
18 VALORIZACIONES 28 OTROS PASIVOS 38 SUPERAVIT VALO.
29 BONOS Y PAPELES
4 INGRESOS 5 GASTOS 6 COSTO DE VENTAS
41 OPERACIONALES 51 ADMINISTRACION 61 COSTO DE VENTAS
42 NO OPERACIONALES 52 VENTAS 62 COMPRAS
47 CORRECCION MONT 53 NO OPERACIONAL
54 IMPUESTOS RENTA | 7 COST PRODUCCI
59 GANANCIAS Y PER 71 MATERIA PRIMA
72 MANO DE OBRA
73 COSTOS INDIR
74 CONTRATOS SERV
LAS CLASES Y SUS PRINCIPALES CUENTAS
1 ACTIVO 1605 | CREDITO MERCTIL 2505 | OBLIG LABORALES
1105 | CAJA 1330 | AVANCES Y | 2610 | PARA OBLIG LAB
ANTICIPOS
1110 | BANCOS 1592 | DEPREC ACUMULA | 2705 | ING REC X ANTI
1305 | CLIENTES
1355 | ANTICIPOS 2 PASIVO 3 PATRIMONIO
1435 | M/CIAS NO FAB. X EMP | 2105 | BANCOS NACIONAL | 3115 | APORTES SOCIALE
1520 | MAQUINARIA'Y EQUIPO | 2205 | NACIONALES 3305 | RESERVAS OBLIG
1524 | EQUIPO DE OFICINA 2305 | CUENTAS X COB 3605 | UTILIDAD DEL EJER
1528 | EQUIPO DE COMPUTO 2365 | RETEFUENTE2
1540 | FLOTA EQUIPO TRANS. | 2408 | IVA
4 INGRESOS 5 GASTOS 6 COSTO DE VENTAS
4135 | CCIO X MAY Y X MEN 5105 | GAST DE PERSONA | 6135 | CCIO X MAY Y X ME
4175 | DEVOLUC EN VENTAS 5110 | HONORARIOS 6205 | DE MERCANCIAS
4210 | FINANCIEROS 5135 | SERVICIOS 6225 | DEV EN COMPRAS
4705 | CORRECCION MONET 5160 | DEPRECIACIONES
5195 | DIVERSOS 7 COST PRODUCCI
71 MATERIA PRIMA
52 IDEM 72 MANO DE OBRA
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l l | | [73 | COSTOS INDIR |

PRINCIPIOS UNIVERSALES DE LA CONTABILIDAD: Son ellos Naturaleza de las cuentas, Partida
doble y Dualidad econémica.

NATURALEZA DE LAS CLASES: Este principio se basa en el aumento o disminucion de las cuentas dependiendo
del Hemisferio propio de cada cuenta.

. Una cuenta es de naturaleza DEBITO, si nace el débito, aumenta por el débito y su saldo es débito,
ademas disminuye por el crédito. )
. Una Cuenta es de naturaleza CREDITO, si nace en el crédito, aumenta por el crédito y su saldo es crédito,

ademas disminuye por el Débito.

1. ACTIVOS 2. PASIVOS 3. PATRIMONIO

DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO

X X X

4. INGRESOS 5. GASTOS 6. COSTOS

DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
X X X

LA PARTIDA DOBLE:

REGLAMENTACION: La contabilidad solo podra llevarse en idioma castellano, por el sistema de partida doble, en
libros registrados, de manera que suministre una historia clara, completa y fidedigna de los negocios del
comerciante. De acuerdo a las reglamentaciones que expida el gobierno nacional.

CONCEPTO: Sistema de acumulacién, segun el cual, si se debita una cuenta por un valor, debe acreditarse otra

u otras por igual valor. Lo que significa que en cualquier asiento contable, la suma de los débitos debe ser igual a
la suma de los créditos.

ASIENTOS CONTABLES:

. SIMPLE: Intervienen en la transaccién comercial solo dos cuentas, una se debita y la otra se acredita.
Ejemplos
. COMPUESTO: Intervienen en la transaccion comercial tres y mas cuentas. Ejemplos.

PROCESOS PARA EL REGISTRO:
1. Identificar cuentas que se afectan. Para ello se plantean dos interrogantes, ejemplos
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a Al comprar: ¢qué se compra? ¢como se cancela?
b) Al vender: ¢ Qué se vende? ¢,como se cobra su valor?
C) Etc.
2. Determinar la cuenta que se debita y la cuenta que se acredita.
UNA CUENTA SE DEBITA UNA CUENTA SE ACREDITA
Si la cuenta es de clase: Si la cuenta es de clase:
Activo: se aumenta Activo: se disminuye
Pasivo: se disminuye Pasivo: se aumenta
Patrimonio: se disminuye Patrimonio: : se aumenta
Ingreso: se disminuye Ingreso: : se aumenta
Gastos se aumenta Gastos: se disminuye
Costo de ventas: se aumenta Costo de ventas: se disminuye

ECUACION PATRIMONIAL:

También llamado Dualidad econémica. Contablemente debe existir equilibrio entre las cuentas reales de activo,
pasivo y patrimonio de una empresa. Para determinar el equilibrio entre estas cuentas, se utiliza una férmula
matemética, conocida con el nombre de ecuacién patrimonial, con las siguientes variaciones:

ACTIVO = PASIVO + PATRIMONIO

PASIVO = ACTIVO - PATRIMONIO

PATRIMONIO = ACTIVO - PASIVO.

CUALIDADES DE LA INFORMACION CONTABLE

Cualidades que debe reunir la informacion contable:

1. Comprensible

a) Clara

b) Facil de entender

2. Util

a) Pertinente

. Valor de retroalimentacion
. Valor de prediccion

. Oportuna

b) Confiable

. Neutral

. Verificable

o Representacion fiel de hechos econémicos
3. Comparable

a) Preparada sobre bases uniformes.

ACTIVIDAD COLABORATIVA 4

PARTE UNO: REGISTRE POR PARTIDA DOBLE CADA UNO DE LAS SIGUIENTES TRANSACCIONES -
UTILZA LAS CUENTAS T
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1. Consigna en el bancomercio $15.000.000

2. Compra mercancias a crédito por $3.000.000

3. Compra mercancias al contado por 2.000.000, paga con cheque del bancomercio

4, Compra mercancias por $3.800.000; paga el 50% con cheque del Bancomercio, el resto a 60 dias

5. Vende mercancias al contado por 9.000.000

6. Vende mercancias por $4.400.000;pagan $400.000 con cheque y el saldo a 30 dias

7. Compra a crédito una maquina de escaner, para uso de la empresa por valor de $420.000

8. Compra a crédito un computador, para uso de la empresa por $3.400.000

9. La empresa entrega un cheque a un empleado, por concepto de préstamo, por $750.000

10. La empresa obtiene un préstamo del bancomercio por $8.900.000, valor consignado directamente en
cuenta corriente

11. Un cliente abona $2.000.000 a la deuda, por venta de mercancias a crédito

12. Consigna en el bancomercio la suma de $9.000.000

13. La empresa gira un cheque por $2.300.000 al bancomercio, por concepto de abono a préstamo

14, La empresa gira un cheque por $4.900.000 por pago de la deuda por mercancias

15. La empresa gira un cheque por $800.000, como abono a la deuda por la compra del computador de la
empresa

16. La empresa gira un cheque por $300.000 para pagar el servicio de la energia

17. La empresa recibe $800.000 por concepto de alquiler anticipado del computador

18. La empresa recibe $560.000 por concepto de arrendamiento de una bodega

19. La empresa obtiene un préstamo del banco industrial colombiano por $8.000.000; recibe el dinero pero le
descuentan anticipadamente intereses por $480.000

20. A fin de mes quedan acumulados por pagar los servicios publicos por valor de $153.200

21. La empresa paga seguros contra incendio de las mercancias por un afio anticipado, por la suma de
$1.200.000

PARTE DOS- REGISTRE EN FORMATO COMPROBANTE DE DIARIO

A. REGISTRA EN LIBRO DIARIO LAS SIGUIENTES TRANSACCIONES PARA LA EMPRESA
MULTIBICICLETAS LTDA.

1 Consigna en la cuenta del banco de Occidente $ 2.500.000

2 Compra de contado Equipo de cédmputo para la empresa por $ 3.200.000 y paga con cheque

3 Se recibe $ 2.360.000 en efectivo por concepto de abono por ventas a crédito.

4, Cancela servicios de vigilancia por $120.000 y paga en efectivo.

5. Compra a crédito mercancias por $ 5.280.000.

6 Adquiere préstamo del Banco de Occidente por 40.000.000 y le descuentan intereses por $650.000
7 Vende mercancias de contado por $ 2.860.000

8 Cancela sueldo de la secretaria por $ 600.000 méas Auxilio de transporte de la misma por $46.100

9 Compra mercancias por $ 8.000.000, paga 60% de contado y el resto a 30 dias.

10. Abona a proveedores $1.200.000 por compras a crédito realizadas en el pasado.
11. Vende mercancias a crédito por $3.000.000, sin embargo recibe abono por $500.000 en efectivo.
12. Paga arrendamiento del local comercial de un afio por anticipado, canon de arrendamiento $400.000.

B. UTILIZANDO LA ECUACION PATRIMONIAL ENCUENTRA EL VALOR FALTANTE DE LOS DATOS
SUMINISTRADOS:

CAPITAL SOCIAL 33.600.000 MUEBLES Y ENSERES 4.000.000
BANCOS 5.500.000 UTILIDADES ACUMULAD. X
1
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CLIENTES 4.600.000 INVERSIONES 7.000.000
INVENTARIOS 18.800.000 CUENTAS POR PAGAR 6.700.000
PROVEEDORES 14.500.000 VEHICULOS 18.100.000
MAQUINARIA'Y EQUIPO 20.000.000 INTANGIBLES 5.200.000
OBLIGACIONES FINANC. 24.500.000 CAJA 2.600.000

SINTESIS CONCEPTUAL No.3 IMPUESTO A LAS VENTAS POR PAGAR

CONCEPTO DE IVA:

IVA, siglas de Impuesto sobre el Valor Afadido o Agregado, carga fiscal sobre el consumo que afecta a toda
transaccion durante el proceso de produccién, distribucion y venta final del bien al consumidor. Por ejemplo, un
fabricante paga el IVA de los materiales que compra para producir; el mayorista paga el IVA sobre el precio de
compra de los bienes que paga al productor; el minorista paga el IVA sobre el precio que le impone el mayorista;
y el consumidor paga el IVA sobre el precio de venta del minorista. En Ultima instancia, el impuesto recae por
completo sobre el consumidor, porque todos los demas intermediarios pueden descontar el IVA de su contabilidad
cuando declaran sus ingresos a las autoridades econdmicas, descontando el IVA soportado (el que pagan a sus
proveedores) o el repercutido (el que cobran a sus clientes). La idea que subyace a este impuesto es que en cada
etapa del proceso productivo se afiade un valor al bien o Servicio, por lo que se impone un impuesto sobre este
valor afiadido. Esta es la diferencia esencial entre el IVA y un impuesto sobre el consumo que sélo afecta al precio
final del bien, y no a los precios intermedios cobrados a lo largo del proceso de produccion.

El IVA es uno de los principales impuestos indirectos en muchos paises, sobre todo en los que integran la Unidn
Europea (UE) y en algunos paises latinoamericanos como Argentina, México Y Colombia. Puede consistir en una
cuantia fija 0 en una tasa porcentual variable. En Espafia el porcentaje varia entre el 4 y 16 por ciento, dependiendo
de los bienes y servicios. Los productos considerados de lujo, como Los vehiculos, el tabaco o las bebidas
alcohdlicas, suelen estar gravados al tipo maximo, mientras que se aplican indices menores para bienes de
primera necesidad, como son los alimentos, la electricidad para consumo privado, el transporte de pasajeros, los
libros o los periddicos. Los tipos son muy parecidos en todos los paises de la Unién, pero todavia no se ha
conseguido una completa homogeneidad. En Colombia se aplica de forma similar que en todos los paises en los
cuales existe este impuesto indirecto.

QUIENES SE INSCRIBEN EN EL REGISTRO NACIONAL DE VENDEDORES

Quienes vendan o importen bienes corporales no excluidos expresamente
Quienes vendan activos fijos habitualmente

Quienes vendan aerodinos

Quienes presten servicios gravados en el territorio

COMO SE REGISTRAN

Al tramitar el RUT y dentro de los dos primeros meses de iniciacion de actividades y en el momento de inscribirse
en el registro mercantil. (RUT)

CLASIFICACION DE LOS BIENES Y SERVICIOS PARA EFECTOS DEL IVA

1. BIENES GRAVADOS: Son aquellos a los que se les aplica la tarifa correspondiente, de acuerdo con la
clasificacién asignada.
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2. BIENES EXENTOS: Son los bienes y servicios que se encuentran gravados a la tarifa de cero; estan
exonerados del impuesto. Los productores de dichos bienes adquieren la calidad de responsables con derecho a
la devolucién de impuesto..

3. BIENES EXCLUIDOS: Son aquellos que por expresa disposicion de la ley no causan el impuesto. Del tal
forma que quienes comercializan con ellos No se convierten en responsables del impuesto, ni tienen obligacion
alguna con el gravamen.

TARIFAS: LEY 1943 diciembre de 2018 — Reemplazada por la ley 2010 de 2019 LEY DE CRECIMIENTO
ECONOMICO.

> General para bienes y servicios: 19% Tarifas diferenciales: 0%, 5%

> Exentos - Tarifa del 0 %: Bienestarina, Gas Natural, condones, Productos de panaderia, artefactos
agricolas, harinas de cereales, animales bovinos, pollitos.

> Excluidos: Servicios de salud, Educacion, servicios publicos, transporte, productos de la canasta
familiar.

> Tarifa del 5%: Café, avena. Chocolate

EN QUE REGIMEN INSCRIBIRSE.

. RESPONSABLES DE IVA - Condiciones — investigacion en Internet
. NO RESPONSABLES DE IVA.

OBLIGACIONES CADA REGIMEN

NO RESPONSABLES:
Inscribirse en el RUT
Llevar libro fiscal
No cobrar IVA
No presentar declaracién de IVA
Informar cese de actividades
No se encuentran obligados a presentar declaracion de renta.
Exigir a sus proveedores factura
Entregar copia del documento que conste su inscripcion en el régimen simplificado en la primera venta
Exhibir en lugar visible dicho documento.
ESPONSABLES
Inscribirse en el RUT
Facturar o expedir documento equivalente
Recaudar IVA
Presentar declaracion bimensual
Pagar IVA
Presentar declaracion de renta
Efectuar ajustes por inflacién
Llevar un registro auxiliar de compras y ventas
Llevar libros de contabilidad
Informar cese de actividades
Practicar retencion en la fuente de renta, ventas, timbre y remesas.
Expedir certificados de retenciones
Expedir documento equivalente a la factura por las compras realizadas a personas del régimen
simplificado.

.............;U.........
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UNA IMPORTANTE REFLEXION: Si dos personas naturales con diferente régimen de IVA prestan el mismo
servicio, ¢deberian cobrar igual?

En una misma esquina de barrio es posible encontrarse con dos negocios distintos abiertos al publico, pero

prestando los _mismos servicios gravados con el IVA. Por gracia de sustentacion, digamos que
son dos peluquerias.

Una de ellas es el negocio de una persona natural, y dice pertenecer al Régimen Simplificado. Su servicio de
"corte de pelo para caballero" cuesta $10.000.

El otro, es un negocio también de persona natural, pero que por incumplir alguno de los requisitos del art.499 del
ET (ej: recibio un dinero en préstamo y lo consigné y con ello se dispar6 el valor de sus “consignaciones del afo”),
no puede pertenecer al Régimen Simplificado y debe trabajar bajo el Régimen. Igual, cobra $10.000 por el corte
de pelo para caballero.

¢ Qué de especial puede haber en esta situacion? ¢Acaso se pueden llegar a dar situaciones de competencia
desleal entre estos dos negocios? ¢ Cémo se podria llegar a perjudicar el usuario final de los servicios que visite
a uno u otro negocio?

Los inscritos como no responsables de VA no tienen una carga impositiva que los obligue a cobrar més
IVA y otro sin él, el usuario normal de este servicio preferira pagar el mas econémico y no quiere perder clientes.

PROCEDIMIENTO PARA APLICAR, CALCULAR Y CONTABILIZAR EL IVA

Supongase una empresa “distribuidora Coca Cola S.A.” vende de contado 20 canastas de refrescos al Restaurante
“Lo Maximo Ltda.” Cada canasta a $ 24.000 mas IVA, el restaurante paga con un cheque del banco de Colombia.

Entonces el valor de las mercancias seria: $480.000 ($24.000 x 20), para calcular el IVA total, multiplicamos el
valor de las mercancias por la tarifa de IVA del producto, para este caso es la tarifa general 19%

Luego entonces el valor del Impuesto a las ventas es: $91.200 ($480.000 x 19%)

La cuenta que se utiliza para registrar el IVA es 2408 IMPUESTO A LAS VENTAS POR PAGAR, se acredita para
el VENDEDOR y se debita para el COMPRADOR.

El registro contable para los actores de la transaccién quedaria asi:
VENDEDOR: COCA COLA S.A. Régimen Comun

CODIGO CUENTAS DEBITOS CREDITOS
4135 COMERCIO AL X MAYOR Y AL X MEN 480.000
2408 IMPUESTO A LAS VENTAS X PAGAR 91.200
1105 CAJA 571.200

COMPRADOR: RESTAURANTE LO MAXIMO LTDA. Régimen Comun

CODIGO CUENTAS DEBITOS CREDITOS
6205 COMPRA DE MERCANCIAS 480.000

2408 IMPUESTO A LAS VENTAS X PAGAR 91.200

1110 BANCOS 571.200
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NOTA: Con el orientador estudia otros posibles registros del IVA en las principales transacciones comerciales y
de servicios.

ACTIVIDAD COLABORATIVA 5: CONTABILIZA EN LIBRO DIARIO LAS SIGUIENTES TRANSACCIONES
COMERCIALES DE COMPRA'Y VENTA, PARA LA EMPRESA SURTI DE TODO LTDA.

1. compra mercancias a Distribuidora la 19 SA. por valor de $ 3.600.000 mas IVA y cancela con cheque.

2. Vende mercancias a crédito a Gimnasio “El Guapo” No responsable de IVA por valor de $ 928.000 IVA
incluido.

3. Vende mercancias a crédito 60 dias a Metro muebles Ltda. Por valor de $ 4.000.000 mas IVA.

4, Paga servicios de Mantenimiento y limpieza a “Serviservimos Ltda. Por valor de $ 1.500.000 y paga con
cheque 325689.

5. Vende mercancias de contado a Con suri SA. Por valor de $ 600.000, esta paga en efectivo.

6. Vende a crédito autopartes a El Pichirilo Ltda. Por valor de $ 10.000.000 mas IVA del 16%.

7. Vende mercancias a Cantemos Ltda. Por valor de $ 2.800.000 més IVA, y cancela el 30% de contado
con cheque y el resto a 45 dias.

8. Se devuelve el 40% de las mercancias compradas a Distribuidora la 19 SA. Por estar defectuosas y de
mala calidad.

9. Compra de contado 1 computador para gerencia a Sistemas Orién Ltda. Que paga con cheque 4511023
la suma de $ 4.760.000 IVA incluido.

10. Compra a Sistemas Avanzados SA. 2 Computadores personales para vender por valor de $ 7.000.000

mas IVA y cancela $ 2.000.000 en efectivo, el resto a 30 dias.

11. Paga con cheque servicios de aseo y vigilancia a SERVIASEO LTDA. Entidad vigilada por la
Superintendencia de Seguridad y Vigilancia, por valor $1.500.000 mas IVA.

12. Se compran en efectivo cuadernos escolares para donacion a Papeleria La Escala S.A.S. por valor de
$400.000.

SINTESIS CONCPTUAL 4 - PROFUNDIZACION SECCION 2 DE LA NIIF PARA
PYMES

Caracteristicas cualitativas de la informacién en los estados financieros

Comprensibilidad

2.4 La informacion proporcionada en los estados financieros debe presentarse de modo que sea comprensible para los
usuarios que tienen un conocimiento razonable de las actividades econdmicas y empresariales y de la contabilidad, asi
como voluntad para estudiar la informacion con diligencia razonable. Sin embargo, la necesidad de comprensibilidad no
permite omitir informacion relevante por el mero hecho de que ésta pueda ser demasiado dificil de comprender para
determinados usuarios.

Relevancia

2.5 La informacién proporcionada en los estados financieros debe ser relevante para las necesidades de toma de
decisiones de los usuarios. La informacion tiene la cualidad de relevancia cuando puede ejercer influencia sobre las
decisiones econdmicas de quienes la utilizan, Ayudandoles a evaluar sucesos pasados, presentes o futuros, o bien a
confirmar o corregir evaluaciones realizadas con anterioridad.

Materialidad o importancia relativa
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2.6 La informacidn es material—y por ello es relevante—, si su omisién o su presentacién errénea pueden influir en las
decisiones econémicas que los usuarios tomen a partir de los estados financieros. La materialidad (importancia relativa)
depende de la cuantia de la partida o del error juzgados en las circunstancias particulares de la omision o de la
presentacion errénea. Sin embargo, no es adecuado cometer, o dejar sin corregir, desviaciones no significativas de la
NIIF para las PYMES, con el fin de conseguir una presentacion particular de la situacion financiera, del rendimiento
financiero o de los flujos de efectivo de una entidad.

Fiabilidad

2.7 La informacién proporcionada en los estados financieros debe ser fiable. La informacion es fiable cuando esta libre
de error significativo y sesgo, y representa fielmente lo que pretende representar o puede esperarse razonablemente
que represente. Los estados financieros no estan libres de sesgo (es decir, no son neutrales) si, debido a la seleccién o
presentacion de la informacion, pretenden influir en la toma de una decision o en la formacion de un juicio, para conseguir
un resultado o desenlace predeterminado.

La esencia sobre la forma
2.8 Las transacciones y demas sucesos y condiciones deben contabilizarse y presentarse de acuerdo con su esencia y
no solamente en consideracion a su forma legal. Esto mejora la fiabilidad de los estados financieros.

Prudencia

2.9 Las incertidumbres que inevitablemente rodean muchos sucesos y circunstancias se reconocen mediante la
revelacion de informacion acerca de su naturaleza y extension, asi como por el ejercicio de prudencia en la preparacion
de los estados financieros. Prudencia es la inclusion de un cierto grado de precaucion al realizar los juicios necesarios
para efectuar las estimaciones requeridas bajo condiciones de incertidumbre, de forma que los activos o los ingresos no
se expresen en exceso y que los pasivos o los gastos no se expresen en defecto. Sin

embargo, el ejercicio de la prudencia no permite la infravaloracion deliberada de activos o ingresos, o la sobrevaloracién
deliberada de pasivos o gastos. En sintesis, la prudencia no permite el sesgo.

Integridad

2.10 Para ser fiable, la informacion en los estados financieros debe ser completa dentro de los limites de la importancia
relativa y el costo. Una omisién puede causar que la informacién sea falsa o equivoca, y por tanto no fiable y deficiente
en términos de relevancia.

Comparabilidad

2.11 Los usuarios deben ser capaces de comparar los estados financieros de una entidad a lo largo del tiempo, para
identificar las tendencias de su situacion financiera y su rendimiento financiero. Los usuarios también deben ser capaces
de comparar los estados financieros de entidades diferentes, para evaluar su situacion financiera, rendimiento y flujos
de efectivo relativos. Por tanto, la medida y presentacion de los efectos financieros de transacciones similares y otros
sucesos Yy condiciones deben ser llevadas a cabo de una forma uniforme por toda la entidad, a través del tiempo para
esa entidad y también de una forma uniforme entre entidades. Ademas, los usuarios deben estar informados de las
politicas contables empleadas en la preparacion de los estados financieros, de cualquier cambio habido en dichas
politicas y de los efectos de estos cambios.

Oportunidad

2.12 Para ser relevante, la informacion financiera debe ser capaz de influir en las decisiones econdmicas de los usuarios.
La oportunidad implica proporcionar informacién dentro del periodo de tiempo para la decision. Si hay un retraso
indebido en la presentacion de la formacion, ésta puede perder su relevancia. La gerencia puede necesitar sopesar los
meéritos relativos de la presentacién a tiempo frente al suministro de informacion fiable. Al conseguir un equilibrio entre
relevancia y fiabilidad, la consideracién decisiva es como se satisfacen

mejor las necesidades de los usuarios cuando toman sus decisiones econémicas.

Equilibrio entre costo y beneficio
2.13 Los beneficios derivados de la informacién deben exceder a los costos de suministrarla. La evaluacion de beneficios
y costos es, sustancialmente, un proceso de juicio. Ademas, los costos no son soportados necesariamente por quienes

1
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disfrutan de los beneficios y con frecuencia disfrutan de los beneficios de la informacion una amplia gama de usuarios
externos.

2.14 La informacion financiera ayuda a los suministradores de capital a tomar mejores decisiones, lo que deriva en un
funcionamiento mas eficiente de los mercados de capitales y un costo inferior del capital para la economia en su
conjunto. Las entidades individuales también disfrutan de beneficios, entre los que se incluyen un mejor acceso a los
mercados de capitales, un efecto favorable sobre las

relaciones publicas y posiblemente un costo inferior del capital. Entre los beneficios también pueden incluirse mejores
decisiones de la gerencia porque la informacion financiera que se usa de forma interna a menudo se basa, por lo menos
en parte, en la informacion financiera preparada con propdsito de informacién general.

Fiabilidad de la medicién

2.30 El segundo criterio para el reconocimiento de una partida es que posea un costo o un valor que pueda medirse de
forma fiable. En muchos casos, el costo o valor de una partida es conocido. En otros casos debe estimarse. La utilizacion
de estimaciones razonables es una parte esencial de la elaboracién de los estados financieros, y no menoscaba su
fiabilidad. Cuando no puede hacerse una estimacion razonable, la partida no se reconoce en los estados financieros.
2.31 Una partida que no cumple los criterios para su reconocimiento puede cumplir las condiciones para su
reconocimiento en una fecha posterior como resultado de circunstancias o de sucesos posteriores.

2.32 Una partida que no cumple los criterios para su reconocimiento puede sin embargo ser revelada a través de notas,
material informativo o cuadros complementarios. Esto es apropiado cuando el conocimiento de tal partida se considere
relevante por los usuarios de los estados financieros para la evaluacién de la situacion financiera, el rendimiento y los
cambios en la situacion financiera de una entidad.

Medicién de activos, pasivos, ingresos y gastos

2.33 Medicién es el proceso de determinacion de los importes monetarios en los que una entidad mide los activos,
pasivos, ingresos y gastos en sus estados financieros. La medicion involucra la seleccion de una base de medicién. Esta
NIIF especifica las bases de medicidn que una entidad utilizara para muchos tipos de activos, pasivos, ingresos y gastos.
2.34 Dos bases de medicion habituales son el costo histérico y el valor razonable.

(a) Para los activos, el costo histérico es el importe de efectivo o equivalentes al efectivo pagado, o el valor razonable
de la contraprestacion entregada para adquirir el activo en el momento de su adquisicion. Para los pasivos, el costo
histérico es el importe de lo recibido en efectivo o equivalentes al efectivo o el valor razonable de los activos no
monetarios recibidos a cambio de la obligacién en el momento en que se incurre en ella, o en algunas circunstancias
(por ejemplo, impuestos a las ganancias), los importes de efectivo o equivalentes al efectivo que se espera pagar para
liquidar el pasivo en el curso normal de los negocios. El costo histérico amortizado es el costo histdrico de un activo o
pasivo mas o menos la parte de su costo histdrico reconocido anteriormente como gasto o ingreso.

(b) Valor razonable es el importe por el cual puede ser intercambiado un activo, o cancelado un pasivo, entre un
comprador y un vendedor interesado y debidamente informado, que realizan una transaccion en condiciones de
independencia mutua.

ACTIVIDAD DE SOCIALIZACION: Escoge una caracteristica por equipo de trabajo y alista una
socializacion del tema

CONTROL DEL DOCUMENTO

Nombre Cargo Dependencia Fecha
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%A"VA PROCEDIMIENTO DESARROLLO CURRICULAR

GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE: GUIA No 21 SISTEMAS DE COSTEO

e Denominacion del Programa de Formacion: Tecndlogo en contabilidad y finanzas
e (Cddigo del Programa de Formacion: 123112 Versién 100

o Nombre del Proyecto: Implementacidn de Sistemas de Informacidn Contables- financieros y Auditoria
para el Buen Gobierno Corporativo de los Entes Econdmicos. Codigo: 1107606

e Fase del Proyecto: Il Fase Planeacién - Estructurar el sistema de informacidon contable-financiero
segun el entorno juridico.

e Actividad de Proyecto: AP 4: Planificar el sistema de costeo y el margen de utilidad segun las
necesidades de la organizacion.

Competencia:
210301019 Contabilizar los recursos de operacién, inversion y financiaciéon de acuerdo con las normas
y politicas organizacionales
Resultados de Aprendizaje Alcanzar:
21030101911 Contabilizar las actividades propias del proceso de costos de produccién o prestacion de
servicios para producir los reportes que la organizacion requiera.

Competencia:
210301039 Determinar los recursos financieros de acuerdo con el plan de accién de la organizacion
Resultados de Aprendizaje Alcanzar:
21030103906 Proyectar estado de costos de produccién de acuerdo a normas contables.

Competencia:

240201502 Producir textos en Ingles en forma escrita y Oral

Resultados de Aprendizaje Alcanzar:

24020150206 Buscar de manera sistematica informacion especifica y detallada en escritos en inglés,
mas estructurados y con mayor contenido técnico.

24020150207 Encontrar y utilizar sin esfuerzo vocabulario y expresiones de inglés técnico en articulos
de revistas, libros especializados, paginas web, etc.

24020150208 Relacionarse con hablantes nativos en un grado suficiente de fluidez y naturalidad, de
modo que la comunicacidn se realice sin esfuerzo por parte de los interlocutores.
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Competencia:
240201500 Promover la interaccidn idénea consigo mismo, con los demas y con la naturaleza en los
contextos laboral y social.
Resultados de Aprendizaje Alcanzar:
24020150006 Asumir responsablemente los criterios de preservacién y conservacion del medio
ambiente y de desarrollo sostenible, en el ejercicio de su desempefio laboral y social.

Duracion de la Guia: 80 Horas

2. PRESENTACION

Estimado Aprendiz:

Con el desarrollo de esta guia usted podra identificar y aplicar los diferentes sistemas de costeo dentro
del proceso productivo de una empresa. Como apoyo a su conocimiento es importante consultar la
informacién, desarrollar las actividades propuestas y consultar bibliografia y web grafia al respecto, en
su papel como aprendiz aplicara los sistemas de costeo en su proyecto formativo; aproveche sus
habilidades, destrezas y aprendizajes previos en el desarrollo de las actividades de esta guia

Imagen 1

De acuerdo a las caracteristicas especificas de cada empresa dentro de sus procesos productivos y
cualidades de sus productos, podemos hacer uso de los diferentes sistemas de costo, como lo son el
sistema de costos por érdenes de produccién, el sistema de costos por procesos, costos estandar,
costos por actividades ABC, con el fin de maximizar las ganancias de la organizacién.

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAIJE

3.1 Actividades de Reflexion inicial.
Duracidn de la actividad: 0.50 horas trabajo directo - 1 hora trabajo independiente- Total 1.5 Horas
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Para iniciar el desarrollo de esta guia, lo invito a realizar las siguientes actividades de reflexién sobre la
importancia de esta actividad en el contexto del proceso contable:

3.11 Realice la lectura del siguiente link :
http://www.ekosnegocios.com/negocios/verArticuloContenido.aspx?idArt=4548, de acuerdo a

esta lectura resuelva las siguientes preguntas:

e (Cual es la estrategia para que Giiitig tenga una participacién del 95% del mercado local?
e (iDdnde, como inicio y se desarrollé el proceso de produccién de este producto?

Una vez haya desarrollada la actividad de manera individual y desescolarizada preséntelas por escrito
teniéndolas en su portafolio para compartirlas con su GAES. Su instructor escogerd a uno de los GAES
para socializarlas con el resto del grupo.

3.2 Actividades de contextualizacion e identificacion de conocimientos necesarios para el
aprendizaje.
Duracidn de la actividad: 1 hora trabajo directo- 3 horas trabajo independiente- Total 4 horas

Apreciado Aprendiz: Con el desarrollo de las siguientes actividades se propone que usted a través de su
proyecto formativo denominado “Implementaciéon de sistemas de informaciéon contables financieros y
auditoria para el buen gobierno corporativo de los entes econdémicos” pueda comprender y poner en
practica diferentes sistemas de costeo.

3.2.1 De acuerdo a sus conocimientos de manera individual de respuesta a los siguientes interrogantes,
argumente sus respuestas.

¢Cual es la importancia del proceso de produccion dentro de una compaiiia?
éSegun su criterio, los procesos de produccién se deben ajustar a las caracteristicas de cada
empresa? Sustente su respuesta

3. ¢éSon necesarios los controles de uso y costos de materias primas, mano de obra y costos
indirectos de fabricacién, que tipos de controles conoce?
¢De qué manera usted realizaria estos controles, enuncie minimo 7 posibles formas?

5. éSegun su criterio que es un sistema, y que es un sistema de costeo?

6. ¢Cudles sistemas de costeo conoce, expliquelos?

3.2.2 De acuerdo a la actividad anterior socialice con su GAES vy participe en un debate organizado por
su instructor a través de una mesa redonda.
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Estimado Aprendiz: Es pertinente recordarle que debe mantener las anteriores actividades en su

portafolio de evidencias, teniendo en cuenta la realimentacion de su instructor ya que se constituye en

un insumo importante para su proceso formativo de aprendizaje.

3.3 Actividades de apropiacion del conocimiento (Conceptualizacién y Teorizacion).
Duracion de la actividad: 16,5 horas trabajo directo - 34 horas trabajo independiente- Total 50.5 horas

3.3.1 Apreciado aprendiz retomando los conocimientos adquiridos dentro de su guia “elementos del

sistema de costeo” y por medio de una lectura comprensiva y desescolarizada del libro Contabilidad de

costos, Oscar GoOmez Bravo y otros textos de consulta que se encuentre a su alcance, resuelva los

siguientes items y entréguelos a su instructor por escrito para ser socializada bajo la tutoria de éste en el

ambiente de aprendizaje:

1. Sistema de costeo por 6rdenes de Produccion:

v

AN NI N N NI N Y RN

<

Definicion
Acumulacién de los costos
Objetivos del sistema
Disefio de un sistema de costeo por érdenes de produccion
Como se realiza la contabilizacién de la compra, requisicion y uso de materiales
Como se clasifican los inventarios de produccion.
Tipos de mano de obra en el drea de produccién.
Principales costos indirectos de fabricacién en mano de obra
Controles de mano de obra: control de tiempo , control de salario
Como se realiza la contabilizacién del pago de la mano de obra, contabilizacion del
consumo de la mano de obra
Costos indirectos de fabricacién:
- Naturaleza, técnicas para presupuestarlos
Estimacidn de los costos indirectos aplicados a la produccion

Métodos para calcular la tasa predeterminada

- Contabilizacién costos indirectos aplicados a la produccién

- Contabilizacion costos indirectos reales

- Contabilizacién de las variaciones y cierre de costos indirectos fabricacién aplicados




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
Procedimiento de Desarrollo Curricular
GUIA DE APRENDIZAJE

SENA

VY

COSTEO POR ORDENES DE PRODUCCION

Imagen 2

| &

Acumulacion S|STEMA Distribucion

£\ 2

Utlllzado

Empresa
Manufacturera
De
acuerdo
= - De log "
Especificaciones Bt

Clientes

2. Sistema de costos por procesos
v Definicién

Objetivos de costos por procesos

Técnicas de costeo por procesos
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Produccidn equivalente

Métodos de computo produccién equivalente

Informe de unidades; ejemplos
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3.3.2 Su instructor presentara de manera practica
los temas vistos hasta ahora en esta Guia para
desarrollar, profundizar, aclarar y resolver sus
inquietudes y deficiencias. (Ejercicios de sistema
de costos por 6rdenes de produccién y sistemas
de costos por procesos) Esté atento a su

intervencidn, tome notas y participe por medio de

Imagen 4 aportes y preguntas en lo posible.

Estimado instructor: Desarrolle el presente numeral solucionando los ejercicios planteados en el taller
exclusivo para instructores de esta guia, ubicados en el material de apoyo para ustedes. Igualmente se
cuenta, en el mismo sitio, con este ejercicio resuelto en una plantilla de Excel.

Estas actividades consérvelas dentro de su portafolio de evidencias. De igual manera esté
atento a los lineamientos para la socializacion y realimentacion por parte del instructor

Aprendiz en linea con su formacion profesional integral, recuerde realizar
las actividades propuestas por su Instructor de Ingles y su instructor de

promover para los resultados de aprendizaje de estas competencias a
desarrollar dentro de esta auin.

3.4 Actividades de transferencia del conocimiento.
Duracion de la actividad: 6 horas trabajo directo - 12 horas trabajo independiente- Total 18 horas

Felicitaciones estimado aprendiz, luego de haber construido saber, en conjunto con sus compafieros e
instructor, es momento que demuestre todo lo que ha asimilado acerca de esta Guia, por tanto desarrolle
las actividades a continuacion:

3.4.1 Desarrolle taller sobre sistemas de costeo: Costos por 6rdenes de produccidn y costos por procesos.
Aplique ejercicios y formatos hacia su proyecto Formativo.

Socialice el desarrollo de esta guia con su Grupo y gudrdela en su portafolio.
Materiales y recursos

e Ambiente de formacion: (Aula, Laboratorio, taller, unidad productiva) elementos y condiciones
de seguridad industrial, salud ocupacional y medio ambiente
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e Ambiente de formacidon SENA, Aplicativo Sofia, Biblioteca Sena, Biblioteca Virtual Sena, WEB,

Trabajo independiente.

e Materiales: Computador, televisor, Video beam, marcadores borrables, borrador tablero, esferos

negros, lapiz negro, resmas papel blanco carta.

4. ACTIVIDADES DE EVALUACION

Duracion de la actividad: 6 horas trabajo directo- Total 6 horas

Evidencias de Aprendizaje

Criterios de Evaluacion

Técnicas e Instrumentos de
Evaluacion

Evidencias de Producto:
En la empresa de su proyecto debe
realizar:

las

Actualizacién  de politica

contable de inventarios vy
proveedores, considerando la
nueva realidad de la empresa (

industrial)

Compra y reconocimiento de los
materiales (directa, indirectos) y
otros CIF aplicando la normativa
vigentes y acorde a las cantidades
determinadas en el punto de

equilibrio.

Elaboracién de la némina de los
empleados: administrativos, ventas
y de produccidn requeridos segun
la normativa legal

Ejecucidon del sistema de costo
pertinente a sus caracteristicas
incluyendo el desarrollo de todos
los procedimientos necesarios para
implementarlos y sus respectivos
soportes aplicables (informes de

unidades, informes de costos de

produccidn, kardex, etc)

1. Efectua calculos de uso y
distribuciéon de cada uno de los
del

ordenes de produccién.

elementos costo por

2. Resuelve ejercicios sobre el
manejo de cada uno de los
del
o6rdenes de producciéon y por
procesos productivos.

elementos costo por

3. Calcula y analiza variaciones.

4, Utiliza herramientas
informaticas en procesos de

costeo por ordenes.

5. Identifica las caracteristicas
del
procesos.

sistema de costeo por

6. Efectia calculos de uso vy
distribucion de cada uno de los
del costo

elementos por

procesos

Producto:

Técnica: Observacion del

producto

Instrumento: lista de chequeo
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Elaboracién del estado de costos

para la produccién realizada

5. GLOSARIO DE TERMINOS

- Costos indirectos: Conocidos entre otras denominaciones con las carga fabril, costos indirectos de
Fabricacion, gastos generales de fabricaciéon o gastos de manufactura. Los costos indirectos se
causan por la inevitable utilizacién de una variada cantidad de recursos que participan o concurren
en los procesos y etapas de produccidn, entre los cuales se encuentran los consumos de
suministros y materiales indirectos, empleos de trabajadores no directos, usos de instalaciones,
equipos y diversos servicios internos y externos

- Materias primas y materiales: Se conocen como materias primas los elementos utilizados en la
fabricacion o produccién de bienes, que son sometidos a uno varios procesos de transformacion
y, al término de los mismos, dan origen a algunos productos o bienes totalmente diferentes de
aquellos insumos originales

- Mano de obra: Constituyen mano de obra directa los sueldos de los trabajadores por el tiempo en
gue éstos estén vinculados a las labores propias de transformacién o modificacion de las materias
primas o los materiales directos utilizados en la elaboracién de productos e identificables con un
lote de produccién u orden de fabricacién individualmente determinado o con un proceso de
produccién especifico

6. REFERENTES BILBIOGRAFICOS
6.1 BIBLIOGRAFIA

e Estupifian, R.J.(2013). nic/niif transicién y adopcion en la empresa.Bogota:Ediciones de la U.

e Godoy,E.(2016). Aplicacion contable para pequefias y medianas empresas pymes.Bogota: grupo
editorial nueva legislacion

e GOmez, 0. (2005).Contabilidad de costos. México D.F: McGraw-Hill.

e Polimeni, R.; Fabozzi, F.,Adelberg,A. (1994). Contabilidad de costos. Conceptos y aplicaciones
para la tomas de decisiones gerenciales. Recuperado de:
https://fgonzalezortega.files.wordpress.com/2014/09/contabilidad-de-costos-ralph-polimeni-
fabozzi-adelberg-y-kole-1.pdf

6.2 WEBGRAFIA

e Monografias.com. Recuperado de: http://www.monografias.com/trabajos90/sistemas-
costos/sistemas-costos.shtml

e Fredys Padilla G (30 de marzo de 2016). costos por érdenes de produccién. (Recurso de video)
Recuperado de: https://www.youtube.com/watch?v=xQG946KNQvg

e Imagenl
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Recuperado de https://encrypted-
tbn0.gstatic.com/images?q=tbn:ANd9GcSs_NT6MR595QgAMXnzFCGD9gbC8-
wIMNvrjDyz35BnRpGITiV9-Q

Imagen 2
https://www.google.com.co/search?q=costos+por+ordenes+de+produccion&espv=2&biw=1366&
bih=667&site=webhp&source=Inms&tbm=isch&sa=X&sqi=2&ved=0ahUKEwijo-
HhjP_NAhXCLB4KHVGYB9kQ_AUIBigB#imgrc=8gViYe80qvrUgM%3A.

Recuperado de: https://image.slidesharecdn.com/capituloiii-131119222146-phpapp02/95/costos-
por-ordenes-de-produccion-2-638.jpg?cb=1386320596

Imagen 3

Costos por procesos contabilidad. Recuperado de:
https://image.slidesharecdn.com/costosporprocesos-contabilidaddecostos-
160615012821/95/costos-por-procesos-contabilidad-de-costos-4-638.jpg?cb=1465954188
Imagen 4

Recuperado de:

https://encrypted-
tbn0.gstatic.com/images?q=tbn:ANd9GcRszQqz49sOftXEkgJOvOpBjgKzZoOUYKgggo2uUHmMhpUNA
vVN4

6.3 INFOGRAFIA

Biblioteca virtual SENA Ingrese a la base de datos SENA. Puede acceder a colecciones de libros, revistas,

articulos, indices bibliograficos, resimenes y tesis en texto completo en inglés y espaiol, que pueden ser
consultadas desde la red del SENA.

http://biblioteca.sena.edu.co/ dar clic en bases de datos y puede acceder a: e-brary, Gale, Galé Cengage

Learning, Océano para administracién, Knovel, Océano universitas P&M, Proquest

7. CONTROL DEL DOCUMENTO
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SISTEMAS DE COSTOS Y ESTADOS FINANCIEROS DE LOS COSTOS

OBIJETIVO: Identificar los elementos del costo y las clases de bodegas, ademdas diligenciar el
estado de Costo de produccidén y ventas para el manejo y control de las bodegas.

SINTESIS CONCEPTUAL:

SISTEMAS DE ACUMULACION DE COSTOS: Es la recoleccién organizada de datos de costo,
mediante un conjunto de procedimientos y sistemas. Existen el Sistema Periddico y el Perpetuo
o permanente. En estos se pueden utilizar tres procedimientos: Por érdenes, Por procesos y Por
actividades.

SISTEMA DE ACUMULACION DE COSTOS POR ORDENES DE TRABAJO: Adecuado con la
manufactura de un solo producto o grupo de productos segun especificaciones de los
clientes, es decir cada trabajo hecho a la medida.

SISTEMA DE ACUMULACION DE COSTOS POR PROCESQOS: Se utilizan cuando los productos se
manufacturan mediante técnicas de produccidon masiva o procesamiento continuo. Este es
adecuado cuando se procesan articulos homogéneos en grandes voluUmenes.

ESTADOS FINANCIEROS E INFORMES INTERNOS:

DE PROPOSITO GENERAL: Balance general, Estado de resultados, de cambios en el Patrimonio,
de cambios en la situacién financiera, Flujo de efectivo. Repaso de algunos de ellos.

PROPOSITO ESPECIAL: Balance inicial, Estado financiero interno, ESTADO DE COSTOS DE
PRODUCCION, Estado de liquidacion, etc.

Segun las Normas Internacionales de Informacion Financiera los informes de costos de la
empresa se consideran informacion interna de la empresa como elemento fundamental para
determinar las utilidades de la empresa en un periodo de produccidon y ventas.

La NIC 1 de las NIIF Plenas y la Sesidon 2 de las NIIF para PYMES en proponen como un
componente de los estados de resultados y estados de resultados integrales de la empresa, el
costos de ventas durante el periodo, el cual agrupa la informacion de todas la pérdidas de la
empresa en el desarrollo de su actividad, denomindndolas Expenses y utilizadas como parte
de la produccién de bienes o servicios que sirven para la obtencidn de ingresos en la empresa.

Es por eso que la informacién que brinda es estado de costo de produccidén generado por el

drea financiera de la empresa constituye un elemento muy importante al interior de la
organizacion para la toma de decisiones acertadas por parte de directivos y ejecutivos.
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SISTEMA DE COSTOS POR ORDENES DE PRODUCCION
ESTADO DE COSTOS DE PRODUCION Y VENTAS
1. MATERALES
Inventario inicial de Materiales directos XXX
Mas: Compra de materiales. XXX
Materiales disponibles para usar XXXXX
Menos: Inventario Final de Materiales directos XXX
Costo de Materiales directos usados XXXXX
2. MANO DE OBRA
Costo de Mano de obra directa XXXXX
3. COSTOS INDIRECTOS
Materiales indirectos XXX
Mano de obra indirecta XXX
Otros costos XXX
Total Costos indirectos de fab. XXXX
COSTOS DE PRODUCCION DEL PERIODO XXXXXX
Mas: Inventario inicial de Productos en XXXX
proceso
Costo de productos en proceso XXXXXX
Menos: Inventario Final de productos en XXX
proceso
Costo de productos Terminados XXXXX
Mas: Inventario inicial de productos XXX
terminados
Costo de productos disponibles para la venta XXXXXX
Menos: Inventario Final de productos XXXX
terminados
COSTO DE VENTAS XXXXXX
ESTADO DE RESULTADOS
EMPRESA XXXXXXXXXXXXXXXXX
DE FECHA XXXXX A FECHA XXXXXX
INGRESOS OPERATIVOS (ventas de bienes o servicios) XXXXXXXXX
Menos: COSTO DE VENTAS: XXXXXXX
Igual: UTILIDAD BRUTA EN VENTAS: XXXXXXXX
Menos: GASTOS OPERACIONALES (del periodo) XXXXX
XXXXX
XXXXX XXXXXXXXX
Igual: UTILIDAD OPERACIONAL XXXXXXXX
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TALLER 2 COLABORATIVO: Con tu Equipo de Trabajo y Teniendo en cuenta el anfenior formato y
la sintesis conceptual, Soluciona y elabora los siguientes estudios de caso:

CASO 1: La empresa “Los Corredores Ltda.” Confecciona toda clase de ropa deportiva y
presenta el siguiente informe financiero:

BALANCE GENERAL A 31 DE DICIEMBRE DE 2.015

ACTIVO PASIVO
Bancos 25.000.000 | Obligaciones Financieras 18.000.000
Inversiones 15.000.000 | Cuentas por pagar 6.800.000
Inventarios TOTAL PASIVOS 24.800.000
e Materia Prima 2.600.000
e Productos en proceso 3.200.000 | PATRIMONIO
e Productos terminados 2.900.000 | Capital Social 71.900.000
Propiedad planta y equipo 45.000.000 | TOTAL PATRIMONIO 71.900.000
Otros activos 3.000.000
TOTAL ACTIVOS 96.700.000 | TOTAL PASIVO MAS 96.700.000
PATRIMONIO

Durante el primer semestre del ano 2.016 realizd las siguientes fransacciones:

Ventas por valor de $ 49.100.000
Pago de servicios PUblicos de las oficinas de la empresa por $ 460.000

Compra de materiales directos por valor de $ 14.500.000

Cancelamos por arrendamiento de la fabrica $ 3.000.000

Pago a las cortadoras por su labor realizada por valor de $ 4.600.000

Gastos de personal administrativo por $ 9.000.000

Se cancela por costura y estampado $ 7.200.000

Pago a Supervisores por $ 876.000

Se gasta en solventes para estampado y lubricantes para maquinaria $ 315.000

0. A junio 30 de 2.016, los inventarios de materia prima se valoraban en $ 1.900.000; los de
Productos en Proceso $ 2.700.000 y los de productos terminados: $ 3.350.000.

5 00N~ W=

CALCULE EL COSTO DE VENTAS Y LA UTILIDAD OPERACIONAL DEL EJERCICIO A JUNIO 30 DE
2.016.
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CASO 2: La empresa “El Baul Ltda.” Produce toda clase de muebles y presen’roveelrygwen’re

informe financiero:

BALANCE GENERAL A 31 DE DICIEMBRE DE 2.017

ACTIVO PASIVO
Bancos 50.000.000 | Obligaciones Financieras 20.000.000
Cuentas por Cobrar 10.000.000 | Proveedores 8.000.000
Inventarios TOTAL PASIVOS 24.800.000
e Materia Prima 480.000
e Productos en proceso 960.000 | PATRIMONIO
e Productos terminados 600.000 | Capital Social 41.040.000
Propiedad planta y equipo 7.000.000 | TOTAL PATRIMONIO 41.040.000
TOTAL ACTIVOS 69.040.000 | TOTAL PASIVO MAS 69.040.000
PATRIMONIO

Durante el mes de enero de 2.018 realizé las siguientes fransacciones:

O NN =

—_ - = 0
N — O

Ventas por valor de $ 18.900.000

Pago de servicios Publicos de la fabrica de la empresa por $ 140.000
Compra de materiales directos por valor de $ 2.900.000

Cancelamos por arrendamiento de las oficinas Administracion $ 200.000
Pago por Lijado y Pintura de muebles de $ 1.500.000

Gastos de personal administrativo (sueldos) por $ 5.000.000

Se cancela por corte y ensamblado de muebles $ 2.000.000

Se paga Gastos de Promocién y Publicidad por $ 1.300.000

Pago a Supervisores y Vigilancia de la fabrica por $ 1.200.000

. Cancelamos arrendamiento de la Fabrica por $ 800.000
. Se gasta en pegantes, inmunizantes y tapdn $ 60.000
. A enero 31 de 2.018, los inventarios de materia prima se valoraban en $ 320.000; los de

Productos en Proceso $ 410.000 y los de productos terminados: $ 550.000.

CALCULE EL COSTO DE VENTAS Y LA UTILIDAD OPERACIONAL DEL EJERCICIO A ENERO 31 DE

2.018.
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CONTABILIZACION DE LOS COSTOS, SISTEMA DE COSTOS POR ORDENES DE P%SBW&&%ON
COSTEO REAL

CICLO DE DOCUMENTOS Y MOMENTOS DE LOS ELEMENTOS DEL COSTO:
1. MATERIALES: Directos e Indirectos

a) Compra de Materiales:
e Requisicion de Compra
Orden de Compra.
Compra
Informe de Recepcion
Contabilizacion: Directos e Indirectos

b) Uso de Materiales:
e Requisicion de Materiales.
e Salida de Materiales a Produccion
e Contabilizacién: Directos e Indirectos.

2. MANO DE OBRA: Directa e Indirecta

a) Control de tiempo: Recolectar horas de trabajo de los empleados, se utilizan dos
documentos: Tarjeta de tiempo (tarjeta reloj) y Boleta de trabajo (para cada
orden).

b) Calculo de la Némina total: Preparacion de la Némina (MOD 'y MQOI)

c) Asignacion de los costos a produccion: Con las tarjetas y boletas el
departamento de costos asigna a las ordenes de trabajo, departamentos o
productos

d) Contabilizaciéon: MOD y MO

3. CIF: Los ofros Costos indirectos, Juntos con los Ml'y MOI, debido a que son una parte
indirecta del costo del producto no pueden asociarse en forma fdcil o conveniente a
una orden o departamento especificos, por lo que se emplea un costeo llamado
NORMAL, donde se calcula una tasa predeterminada para aplicar los costos indirectos
a la orden de trabajo o departamento. En general se manejan tfres momentos:

a) Aplicacion de CIF

b) Acumulaciéon de CIF en la cuenta confrol
c) Traslado de CIF acumulados a Produccién.
d) Contabilizacion.

LOS SISTEMA DE COSTOS O SISTEMA DE COSTEO
a) Costos por ordenes de produccion: Este sistema acumula los costos para cada orden,

lote o pedido que sea fisicamente identificable a medida que avanza la produccion.
Previa expedicidn de un numero de orden que identifica el trabajo a realizar. La
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acumulacion de los materiales, mano de obra y CIF se realiza en una Hoja de costos, que

es un formato en el que se diligencia los elementos realmente consumidos por dicha
orden. La hoja de costos permite conocer el costo total de la orden y por ende el costo
unitario. Dar un ejemplo

b) Costos por procesos: Este sistema se utiliza para medir los costos de manufactura para un
periodo contable y luego distribuirlo entre el nimero de unidades manufacturadas
durante ese periodo.

CICLO DE CONTABILDAD DE LA CONTABILIDAD DE COSTOS POR ORDENES:

Los eventos econdmicos de una contfabilidad de costos cubren las siguientes etapas:
Compra, recepcion y almacenamiento de las materia primas

Despacho y consumo de las materia primas

Compra, recepcion y aimacenamiento de Materiales Indirectos.

Despacho y consumo de los anteriores.

Liquidacioén, pago y aplicacion de la mano de obra.

Aplicacion de los costos indirectos

Terminacion y almacenamiento de los productos terminados.

Venta de productos terminados.

INVENTARIO MATERIA PRIMA INVENTARIO PRODUCTOS
TERMINADOS

Material Directo Uso Material Dir
Productos | Costo Ventas
Material Indirecto | Uso Material Ind PRODUCTOS EN PROCESO Terminados COSTO DE VENTAS

l—’ Material Dir
ﬁ Mano O Dir | Productos

NOMINA Terminados

I-} CIF
Mano Obra Directa Uso Mano O Dir

Mano Obra Indirecta | Uso Mano O Ind

I.’ Costo Ventas

COSTOS INDIRECTOS
OTROS COSTOS DE FABRICA Uso Material Ind

Otros CIF Otros CIF h UsoMano O Ind

4 Otros CIF
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RECONOCIMIENTO DE LOS COSTOS DE PRODUCCION:
e Compra materia prima:

Debita: 1405 MATERIA PRIMA
Acredita: 1110 O CUALQUIER OTRA FORMA DE PAGO

e Compra Materiales Indirectos

Debita: 1455 MATERIALES, REPUESTOS Y ACCESORIOS
Acredita: 1110 O CUALQUIER OTRA FORMA DE PAGO

e Uso de la materia prima:

Debita: 1410 PRODUCCION EN PROCESO
Acredita 1405 MATERIA PRIMA

e Uso de los materiales indirectos

Debita: 73 COSTOS INDIRECTOS DE FABRICACION
Acredita: 1455 MATERIALES Y REPUESTOS

e Aplicacion de la Némina:

Debita: 1410 PRODUCCION EN PROCESO (MOD)
73 COSTOS INDIRECTOS (MOI)
Acredita: 2505 SALARIOS POR PAGAR U OTRA FORMA DE PAGO

e Aplicacion de los Costos Indirectos
Debita: 1410 PRODUCCION EN PROCESO
Acredita: 73 CIF, LA SUMATORIA DE LOS ACUMULADOS
e Terminacion y alimacenamiento de los productos terminados
Debita: 1430 PRODUCTOS TERMINADOS
Acredita: 1410 PRODUCCION EN PROCESO
e Venta de productos terminados

Debita: 6120 COSTO DE VENTAS
Acredita: 1430 PRODUCTOS TERMINADOS
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1. Estudio de Caso No.1: Analizar el ejemplo del estudio de caso No.1 desarrollado para la
empresa Modas Piel de mi Piel y completar los puntos que se solicitan y los informes

financieros que se piden.

Bancos
Clientes

ACTIVO

Prod.Terminados

Prod. En Proceso
Materias Primas
Materiales, rep. Y Acc.
Gastos Pag.X Anticip.

Maquinaria y Equipo
Dep.Acumulada

TOTAL ACTIVO

Modas Piel de mi Piel Ltda.
Balance General
A Diciembre 31 de 2017

500,000
150,000
1,000,000
1,200,000
1,200,000
600,000
400,000
3,500,000
-800,000
7,750,000

PASIVO
Proveedores Nal.
Costos Gtos.X Pag.
obligaciones laborales
TOTAL PASIVO
PATRIMONIO
Capital Suscrito y Pag.
Utilidades Acumuladas

TOTAL PATRIMONIO
TOTAL PAS Y PATRI

3,000,000
200,000
700,000

3,900,000

2,650,000
1,200,000
3,850,000
7,750,000

Durante Enero de 2.018 la empresa desarrolld las siguientes operaciones para producir la

orden de trabajo No.123, la cual va a trabajar 100 unidades de producto.

1 Compra a contado materias primas por $350.000

w N

Paga obligaciones laborales por $700.000
Despacha a produccion materiales directos por $450.000

Vende de contado productos terminados por $400.000 con costos de venta de

0 00 NoOo 0 b

Materiales,

$250.000

Compra materias primas por $750.000 la mitad de contado y el resto a 60 dias
Compra a crédito Materiales, repuestos y accesorios por $180.000
Utiliza Materiales, repuestos y accesorios por $244.000

Compra Materiales, repuestos y accesorios de contado por $130.000

Otros costos indirectos incurridos en la fabrica en el mes fueron:
$80.000, depreciacion de maquinaria $100.000,

Rep vy accesorios

Amortizacion diferidos de fabrica $81.000, Arriendo pagado en efectivo $350.000, 50%
para la fabrica

10 Despacha a produccidon materiales indirectos por $150.000

11 Liguida la ndmina de la primera semana de enero asi: mano obra directa

$420.000, mano de obra indirecta $190.000
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13
14

15
16

Los gastos de operaciones por servicios de administracion y ventas $72O.06/8r?g)8c11(r)ﬁdos
por igual..

Paga ndmina de enero

Traspasa costos indirectos a productos en proceso

Durante la primera semana termind produccién por valor $200.000

Vende productos terminados por $2.900.000, 80% de contado y el resto credito.

El costo de ventas ascendid a $950.000

A. REGISTRA LAS TRANSACCIONES EN LIBRO DIARIO Y MAYORIZA
B. ELABORA LOS ESTADOS DE COSTO DE VENTAS, RESULTADOS Y BALANCE GRAL
A 31 DE ENERO DE 2.018. ADEMAS CALCULA EL COSTO UNITARIO.
C. DISENA Y DILIGENCIA LA HOJA DE COSTOS PARA LA ORDEN DE TRABAJO No:123
D. TODO EL DISPONIBLE DE MANEJA POR EL BANCO INCLUIDOS LOS PAGOS DE CLIENTES
LIBRO DIARIO
No. | CODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO
1. 1405 MATERIAS PRIMAS 350.000
1110 BANCOS 350.000
2. 2505 SALARIOS POR PAGAR 700.000
1110 BANCOS 700.000
3. 1410 PRODUCTOS EN PROCESO 450.000
1405 MATERIA PRIMA 450.000
4. 1110 BANCOS 400.000
4120 INDUSTRIAS MANUFACTURERAS 400.000
6120 INDUSTRIAS MANUF. (COSTO DE 250.000
1430 VENTAS) 250.000
PRODUCTOS TERMINADOS
5. 1405 MATERIA PRIMA 750.000
2205 PROVEEDORES 375.000
1110 BANCOS 375.000
6. 1455 MATERIALES, REP. Y ACCESORIOS 180.000
2205 PROVEEDORES 180.000
7. 7305 COSTOS INDIRECTOS CONTROL (M) 244.000
1455 MATERIALES, REP. Y ACCESORIOS 244.000
8. 1455 MATERIALES, REP. Y ACCESORIOS 130.000
1110 BANCOS 130.000
9. 7305 COSTOS INDIRECTOS (M) 80.000
7305 COSTOS INDIRECTOS (DEP) 100.000
7305 COSTOS INDIRECTOS (AMO) 81.000
7305 COSTOS INDIRECTOS (ARR) 175.000
5120 ARRENDAMIENTOS 175.000
1455 MATERIALES, REP. Y ACCESORIOS 80.000
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1705 GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO 81.000
1110 BANCOS 350.000
10. 7305 COSTOS INDIRECTOS CONTROL (MI) 150.000
1455 MATERIALES, REP. Y ACCESORIOS 150.000
1. 1410 PRODUCTOS EN PROCESO (MOD) 420.000
7305 COSTOS INDIRECTOS, CONTROL (MOI) 190.000
2505 SALARIOS POR PAGAR 610.000
12. 5135 SERVICIOS 360.000
5235 SERVICIOS 360.000
2335 COSTOS Y GASTOS POR PAGAR 720.000
13 2505 OBLIGACIONES LABORALES 610.000
1110 BANCOS 610.000
14, 1410 PRODUCTOS EN PROCESO (CIF) 1.020.000
7305 COSTOS INDIRECTOS, CONTROL 1.020.000
(TOTAL)
15. 1430 PRODUCTOS TERMINADOS 900.000
1410 PRODUCTOS EN PROCESO 900.000
16. 1110 BANCOS 2.320.000
1305 CLIENTES 580.000
4120 INDUSTRIAS MANUFACTURERAS 2.900.000
17. 6120 INDUSTRIAS MANUFACT (COSTO DE 950.000
1430 VENTAS) 950.000
PRODUCTOS TERMINADOS
COSTO DE PRODUCCION: MATERIA PRIMA UTILIZADA: $ 450.000
MANO DE OBRA DIRECTA: $ 420.000
COSTOS INDIRECTOS: $1.020.000
COSTO TOTAL PRODUCCION $1.890.000
COSTO DE VENTAS: $ 1.200.000
UTILIDAD: $ 1.205.000
COSTO UNITARIO:  $ 18.900

2. Desarrollar el estudio de caso No. 2 de la empresa Calzado El Tino Ltda. de acuerdo al
ejemplo anterior, siguiendo el proceso del ciclo contable, sistema de costos por érdenes
de produccion a nivel real.
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Calzado EITINO S.A.
Balance General a Febrero 28/2.021
ACTIVO PASIVO
Bancos 3.000,000 Proveedores Nal. 4.500,000
Clientes 3.900,000 Obligaciones laborales 900,000
Prod.Terminados 2.000,000
Prod. En Proceso 2.100,000 TOTAL PASIVO 5.400,000
Materias Primas 2.000,000 PATRIMONIO
Materiales, rep. Y Acc. 1.400,000 Capital Suscrito y Pag. 12.540,000
Gastos Pag.X Anficip. 500,000 Utilidades Acumuladas 1.700,000
Flota y equipo transporte 5.100,000 TOTAL PATRIMONIO 14.240,000
Dep.Acumulada -360,000 TOTAL PAS Y PATRI 19.640,000
TOTAL ACTIVO 19.640,000

Durante marzo del mismo ano, la empresa desarrollé las siguientes operaciones para
producir la orden de

Trabajo No.10, la cual va a trabajar 200 unidades de producto.

1
2

w

0 00 NOo O b

10

11

12

Compra a crédito materias primas por $200.000

Paga salarios por pagar por $200.000

Despacha a produccién materiales directos por $2.800.000
Vende de contado productos terminados por $1.800.000, con costos de ventas de

$1.000.000

Compra materias primas por $1.000.000 la mitad de contado y el resto a 60 dias.
Compra a crédito Materiales, repuestos y accesorios por $300.000
Utiliza Materiales, repuestos y accesorios por $400.000

Compra Materiales, repuestos y accesorios de contado por $300.000
Oftros costos indirectos incurridos en el mes fueron:

Materiales R y accesorios $300.000, depreciacion de maquinaria $30.000,

amortizacion

diferidos $10.000, Arriendo de la fabrica pagado en efectivo $400.000

Despacha a produccion materiales indirectos por $840.000.
Liguida la ndmina del mes de marzo asi: mano obra directa: $2.200.000, mano de

obra
indirecta $200.000

Los gastos de operaciones de administracién y ventas por servicios del mes:

$6.100.000
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.. Version 100
13 Paga ndmina del mes de marzo

14 Traspasa costos indirectos a productos en proceso

15 Termind produccion por valor $8.000.000

16 Vende productos terminados por $19.000.000, 80% de contado y el resto crédito
17 El costo de produccion ascendid a $7.500.000

REGISTRA LAS TRANSACCIONES EN LIBRO DIARIO Y MAYORIZA
ELABORAR LOS ESTADOS DE COSTO DE VENTAS, ESTADO DE RESULTADOS Y ESTADO DE
SITUACION FINANCIERA

GRAL. A 31 DE MARZO DE 2.021. ADEMAS CALCULA EL COSTO UNITARIO.
DISENA Y DILIGENCIA LA HOJA DE COSTOS PARA LA ORDEN DE TRABAJO No:10

Péagina 12 de 12




